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1. IEJIU 1 3AIAYHY U CLIATLIMHBI

1.1|chopmupoBaTh OCHOBHBIC HABBIKH M 3HAHHMS, TIO3BOJISIFOLIME IIPH HEOOXOJMMOCTH OPraHM30BaTh PaboTy ¢ JOKYMEHTaMH,
BO3HHUKAIOIIUMHU B TIpodeccroHanbHOl chepe

3anaum :

— Hay4YHUTh NPaBIIIBHO ¥ NPO(EeCCHOHANEHO 0()OPMIIATE, IPECTABIATE U JOKIANEIBATE PE3yIbTaThl HAYYHO-HUCCIIEOBATEIbCKIX
HPOMU3BO/ICTBEHHO-TEXHOJIIOTHYECKUX PAbOT IO YTBEPIKICHHBIM (opMam

— c(hOpMHPOBATh YMEHHUS BBISBILITH U UCIOIB30BAaTh HOPMATHBHO-IIPABOBYIO ¥ METOAUYECKYIO 0a3y MPH OpraHU3anuy paboTHI C
JOKYMEHTaMH, B TOM 9HCIIe B IpodecCHOHATEHOMH cdepe;

- HAy4uTb COCTABJICHUIO Han0oee pacpOCTPAHEHHBIX B IPOYECCHOHANBHOI chepe JOKYMEHTOB,;

— Hay4YHTh KIaCCU(UINPOBATH JOKYMEHTHI 0 OCHOBHBIM COBPEMEHHBIM CHCTEMaM JOKYMEHTAllMH: HOPMaTHBHO-TIPABOBOIT U
OpraHN3alOHHO-PACHOPSAUTENBHOH, NHHOPMALHOHHO-CIIPABOYHON U HH(POPMALHOHHO-aHATUTHIECKON

2. MECTO JUCHUIIJIMHBI B CTPYKTYPE OOII

Lukx (paszen) OIL: [1.0

2.1| TpeGoBaHus K MpeIBapUTeIbHOI MOAT0OTOBKE 00y4Yalouerocs:

2.1.1|Teopus u npakTUKa MEXKYJIbTYPHOH KOMMYHUKAIIUU

2.1.2|9x0HOMHUKA ¥ MEHEIKMEHT B JIECHOM XO3SHCTBE

2.1.3|T"ocynapcTBeHHass ”HBEHTapU3aIUs JIECOB

2.1.4|HayuHo-mipoeKkTHast AEITEIHHOCTh

2.1.5|Matematuyeckoe MOJICJIMPOBAHUEC JIECHBIX O9KOCUCTEM

22| IncuunauHbl (MOAYJIH) U MPAKTUKH, AJIs1 KOTOPHIX OCBOEHUE TAHHOH TUCHHUILIMHBI (MOAYJIsT) HEOOXO0AUMO KaK
npejamecTByionee:

2.2.1|HayuHo-uccnenoBarenbckas pabora

2.2.2|IIpepaumioMHas NpaKTUKa

2.2.3|Ceprudukaius B JIECHOM Jeje

2.2.4|MeToapl HCCIEAOBAHUM B JICCHOM JIEJIC

3. IJTAHUPYEMBIE PE3YJIbTATBI OBYYEHUWS IO JUCHUIIIMHE, COOTHECEHHBIE C IINTAHUPYEMbBIMHU
PE3YJBTATAMHU OCBOEHMS OBPA3OBATEJBHOM ITPOT PAMMBI

YK-4.2: CocTaBiisieT B COOTBEeTCTBHH ¢ HOPMAMH PYCCKOI0 f13bIKA [eJI0BYI0 JOKYMEHTALUIO PA3HBIX KAHPOB

YK-4.3: CocraBiisieT THIIOBYIO [1e/10BYI0 JOKYMEHTALUIO /Il AKaJleMHYeCKHX H NPo¢ecCHOHAIBHBIX LieJIeil HA HHOCTPAHHOM
sI3bIKe

|YK-4.4: Co3zgaer pa3in4Hble aKajeMUYecKue WU NPodecCHOHATbHbIE TEKCThI HA HHOCTPAHHOM si3bIKe

|Ol'IK-4.3: CocTaBasieT 0TYeThI 110 Pe3yJbTaTaM IPOBeJEHHBIX HCCIEA0BAHUI M AaHAJIU3UPYeET Pe3y/IbTaThl HCCJIe10BAHMIT

4. CTPYKTYPA U COAEP KAHUME JUCIHUIIJIMHBI (MOAYJIS)
Ounas ¢popma 3aounasi popma
Kon HaumeHoBanue pa3zesioB U TeM Bup 3a- Cemectp | Uacos Kype Yacos
3AHATH HATUS
1.1 Paznen 1. JlokymeHTOBEIEHNE U JOKYMEHT Jlex 2 2 ! 0
2.1 Paznmen 2. JlokymeHTOBEIeHNE M TOKYMEHT Cp 2 3 1 P
3.1 Paznen 3. ®yHKIMY, cCHCTEMAaTH3aUUs U KIacCUPUKAIHA Jlex 2 2
JOKYMEHTOB 1 1
4.1 Paznen 4. @yHKIWH, CHCTEMATU3AIHS U KJIACCH(DUKAIUS Cp 2 4
JIOKYMEHTOB 1 6
5.1 Paznen 5. Cucrembl TOKyMEHTAIMK U KiIacCU(DUKATOPBI Jlex 2 2
JOKYMEHTHOM HH(OpMaIHH. 1 1
6.1 Paznen 6. CucteMbl JOKyMEHTAIMU U KJIACCU(PHUKATOPEI Cp 2 4
JOKYMEHTHOH HH(OpMAIHH. 1 6
7.1 Paznen 7. OdunpanbHble U CITyKeOHbIE IOKYMEHTBI Jlex 2 2 1 0
8.1 Paznen 8. OdunuanbHble U CIIyKeOHbIE JOKYMEHTBI Ip 2 2 | |
9.1 Paznen 9. OdunpanbHble U CIyKeOHbIE IOKYMEHTBI Cp 2 4 1 p




10.1 Paznen 10. JlokyMeHTHasi TEPMUHOJIOTUS Jlex 2 2 1 0
11.1 Paznmen 11. JlokyMeHTHAS] TEPMHHOIOTHS Cp 2 3 1 6
12.1 Paznen 12. PekBU3UTHI JOKYMEHTOB M OCHOBHBIE TPEOOBaHUS K Jlex 2 2

0 OPMIICHHUIO IOKYMEHTOB 1 1
13.1 Paznen 13. PekBU3UTHI IOKYMEHTOB U OCHOBHBIE TPEOOBAaHUS K IIp 2 2

0(OPMIICHHIO JIOKYMEHTOB 1 0
14.1 Paznen 14. PekBU3UTHI IOKYMEHTOB U OCHOBHBIC TPEOOBAaHUS K Cp 2 4

0 OPMJIICHHIO IOKYMEHTOB 1 7
15.1 Pazpnen 15. FOpunuueckas cuiia JoKyMeHTa, GopMyJIsip Jlex 2 2

JOKyMeHTa U (hopMyIsip-o0Opaser] TOKyMeHTa 1 0
16.1 Paznen 16. FOpuauueckas cuna 1oKymeHra, popmysip Cp 2 3

JOKyMEHTa U popmyJisip-o0paser] JOKyMeHTa 1 6
17.1 Paznen 17. biianku 1OKYMEHTOB U MOPSIIOK U3 OPOPMIICHUS IIp 2 2 1 0
18.1 Paznen 18. biianku TOKYMEHTOB U TOPSIOK U3 0(QOPMIICHHS Cp 2 4 1 8
19.1 Paznen 19. HopmaTuBHbIE IPaBOBbIE aKThl U UHBIE JOKYMEHTHI, IIp 2 2

C03/1aBacMbI€ ITPH 3aKOHOTBOPYECKON U HOPMOTBOPYECKOH 1 |

NeSTeNbHOCTH (elepaTbHBIX OPTaHOB BIACTH B cepe IKOJIOTHU

1 OMOJIOTHH
20.1 Paznen 20. HopmaTuBHBIE IPaBOBbIE AKThI U UHbIE JIOKYMEHTHI, Cp 2 4

co3JaBaeMble IIPH 3aKOHOTBOPYECKOH 1 HOPMOTBOPYECKOH 1 ]

JeATeNIbHOCTH (eliepabHBIX OPTaHOB BIACTH B cepe 3KOIOrHU

1 OMOJIOTHH
21.1 Paznmen 21. Opranu3aninoHHO-TIPABOBBIE TOKYMEHTHI IIp 2 2 1 i
22.1 Paznen 22. Opranu3ainoHHO-IIPAaBOBbIE JOKYMEHTHI Cp 2 4 1 8
23.1 Paznen 23. PacriopsanTenbHble JOKYMEHTBI IIp 2 2 ! !
24.1 Paznen 24. PacnopsautensHble TOKYMEHTHI Cp 2 4 ! 8
25.1 Pazpnen 25. MHpopMannOHHO-CIIPABOUHBIE JOKYMEHTBI IIp 2 2 1 0
26.1 Paznen 26. udopmalimoHHO-CIIPAaBOYHBIE JOKYMEHTBI Cp 2 4 ! 8
27.1 Paznen 27. JlokyMeHThI (HPU3UIECKUX JIUILL IIp 2 2 1 0
28.1 Paznen 28. JlokyMeHTHI (pU3NIESCKUX JIHIT Cp 2 4 1 8
29.1 Paznen 29. HopmaTuBHbIE TPaBOBbIE aKThl U UHBIE JOKYMEHTHI, Jlex 2 2

C03/1aBacMbI€ IIPU 3aKOHOTBOPYECKOH U HOPMOTBOPYECKOH 1 |

NeSTeNbHOCTH (eliepabHBIX OPTaHOB BIACTH B cepe IKOJIOTHU

1 OHOJIOTHH.
30.1 Paznen 30. Dx3ameH OK3aMeH 2 27 9

5. OEHOYHBIE MATEPHUAJIBI JJIsI MIPOBEJAEHUS TEKYIIEN U IIPOMEXXYTOYHOM ATTECTAIIAA

5.1. OneHo4HbIe MaTepHuAabl 1J15 POBeeHUs TeKyllel aTTecTaluu

IpenycMOTpeHBI ayANTOPHBIE KOHTPOJIBHBIC PaOOTHI MO pasaenam OpraHU3alMOHHO-IIPaBOBEIC JOKYMEHTHI, PacopsiaurensHbie
JoKyMeHTsI, IH(MOpMaIoHHO-CIIpaBOYHbIe JOKyMEeHTHI, CHCTEeMBI JOKyMEHTAIINH U KITacCH(QUKATOPBI JOKyMEHTHOH HH(pOpMAIHH,
OdunuanbHble U CIy>KeOHbIE JOKYMEHTBIL.

[epeuens BONPOCOB U1 JOKIA0B U KOHTPOJIBHBIX padoT:

1. IloHsTHE «JOKYMEHT», OTJIMUYUTEIbHbBIE IPU3HAKN TOKYMEHTa, HCTOPUS Pa3BUTHUS ITOHATHUS, COBPEMEHHOE COCTOSIHHUE BOIIPOCA.
2. JIoKyMeHT KaK cuctemMa. JJ1eMeHThI, (GOPMHUPYIOLIHE JOKYMEHT KaK CUCTEMY.

3. O0s13aTenpHbIe TPH3HAKU JOKYMEHTA, CBOMCTBA JOKYMEHTA, (YHKIUH TOKYMEHTA.

4. lokyMeHT B cepe OXpaHbl OKpYKaroIIel MPUPOTHON CPElibl, €r0 CBOMCTBA U PYHKIMH

5. JlIokyMeHTHas IesITeNbHOCTD, IPOLECChl 00paIleHus JOKYMEHTa.

6. Kiaccudukariys JOKYMEHTOB 110 crioco0y Gukcanyuy nHGpopMalun B JOKyMEHTE.




7. Knaccudukarys J10KyMEHTOB 10 BUJaM MaTepHalbHON OCHOBBI JOKYMEHTA.

8. Knmaccuuxkarus ToOKyMEeHTOB 110 BUIaM HH(opManuy, 3aHKCHPOBAHHON B JOKyMEHTE.

9. Knaccudukanus TOKyMEHTOB 110 BUJIaM PEKBU3UTOB, IPUMEHSEMbIX U1l HACHTU(PHUKAIIUN TOKYMEHTA.

10. Knaccuduxarys 10KyMEeHTOB 110 criocoOy uieHTHdukanuu nndopmary, 3ahpuKCUpOBaHHOHN B TOKYMEHTE.

11. OcHOBHBIC PYHKIIHOHAIBHBIC CUCTEMbI JOKYMEHTAIINH.

12. YHudUIMpoBaHHBIE CUCTEMBI TOKYMEHTAIIHH.

13. DneKTpoHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTAIIHH.

14. KnaccugukaTopbl JOKyMEHTHPOBaHHON HH(DOpMAIIHH.

15. okymenTHble pecypcesl ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deneparum.

16. JlokyMeHTHBIE pecypcsl (peiepaTbHOTO PerHCTpa HOPMaTUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB CYOBEKTOB poccuiickoi deneparyu.
17. IokyMEHTHBIE pecypChl TOCYIapCTBEHHOM CUCTEMBI HAyYHO-TEXHHYECKON HH(POPMALIH.

18. loxymeHTHBIe pecypchl ['ocynapeTBeHHOro nareHtHoro ¢onna Poccuiickoii denepanuu.

19. lokyMeHTHBIE pecypchl (enepanbHOro HHPOPMAIMOHHOTO (DOHIA TEXHHYECKUX PETIIaMEHTOB M CTAaHJAPTOB.

20. Equnas uH(popManmoHHas CUCTEMa 110 TEXHUYECKOMY PEryJIHpPOBaHUIO.

21. JlIokyMeHTHBIE pecypchl OpraHu3anuii.

22. JIokyMeHTHBIE peCypChl, COIepIKalllie TOCy TapCTBEHHYIO TalfHy: MOPSIOK (POPMUPOBAHMUS H TIOPSIOK UCTIONH30BAHUSL.
23. loxyMeHTHBII pecypc ¢ rpudom « st ciryxeGHOro MoJIb30BaHUs): HOPAA0K GOPMUPOBAHUS U MOPAJOK UCIIOIb30BAHUS.
24. JIoKkyMeHTHBIH pecypc, CoeprKalnil KOMMEpUECKyIo TaifHy: MOpsIoK (OPMHUPOBAHHUS U MOPSAIOK HCIOIb30BAHMS.
25. JIoKyMEeHTHBIH pecypc, CollepKalliii IepcOHAIbHbIE AaHHBIE: MOPSIOK (POPMUPOBAHHUS U IOPSAAOK UCTIOIH30BAHUSI.
26. OduranbHble U CIy>KeOHbIE JOKYMEHTHI.

27. HopmaTuBHBIE IPAaBOBBIE aKThl, COJEPHKAIIIE TEPMHUHBI, IPUMEHAEMbIE B JOKYMEHTOBEICHUH.

28. Opranuzanus ciayk0bl JOKyMEHTAlIMOHHOTO 00eCIIcUeHHs yIPaBICHHUS

29. Cucrema rocyIapcTBeHHBIX OpraHoB. CTpyKTypa U pyHKIUH CITyKO eTONpON3BOCTBA Ha MPEANPHUSITHH.

30. Opranuzanms JOKyMEHTO000pOTa Ha IPENIPHUATHSX, B OPTaHH3aALIIX U YIPEKICHUSIX.

31. HopmaTuBHbIE IpaBoBble aKThl MUHHICTEPCTBA IPUPOJHBIX PECYPCOB U SKOI0TUH TBepckoil obmactu

32. PernoHansHbIC HOPMAaTHBHEIE IIPABOBEIC AKTHI B Chepe OXPaHBI OKPYKAFOIICH Cpebl.

33. PernoHanbHble HOpMaTHBHBIE IPAaBOBBIE AKTHI B Chepe BOAOMOIL30BAHUSL.

34. PernoHanbHble HOPMaTHUBHbIE IIPABOBBIC aKTHI B Chepe HeAPOIOIL30BAHMUS.

35. PerroHanbHbIC HOPMATHBHBIC IPABOBBIC aKTHI B C)epe OXOTOMOIB30BAHMS.

36. PernoHanbHbIe HOPMAaTUBHBIE ITPABOBBIC AKTHI B Chepe phIOOJIOBCTBA.

37. PernonanbHble HOPMAaTUBHBIE ITPABOBBIE AKThI FOCYJAPCTBEHHOI'O 3KOJIOTHYeCKOro Hajzopa TBepckoii obnacTu.
38. HopmaTuBHBIE PaBOBBIC aKThl HCIIOJHUTEIILHOTO OpraHa rocyAapcTBeHHO# BiacTu TBepckoit oonacTu.

[Ipunoxenue 1.

5.2. OueHouHble MaTepHuaJbl AJd NMPOBEACHUSA l'lpOMe)KyTO‘lHOﬁ aTrecTaluu

BOl'[pOCI)I JUISL IPOBEACHUS 9K3aMCHaA:

1. CniocoObl 1 CpescTBa JOKYMEHTUPOBAHMUSI.

2. MarepuajibHble HOCUTENN TOKYMEHTHPOBAHHON HHPOPMAITHH.

3. Ocob6enHocTH (hopmysisipa OPHIHUATEHOTO JIOKYMEHTA.

4. IOpunnueckas cruina ToOKyMeHTa, GopMyJisip TOKyMeHTa H GopMyIsap-o0paser JOKyMeHTa. Y CIIOBUSI IPHOOPETEHNUs JOKYMEHTOM
IOPUAMIECKON CHITBIL.

5. ®@yHKIMY, CUCTEMATU3alUS U KIacCUUKaIMs JOKYMEHTOB

6. CucreMsl TOKyMEHTAINH U KITacCH()UKATOPBI JOKYMEHTHOI HH(pOpMAaIin

7. Knaccuduxanuu no GpyHKIHMOHAIBHO-1IEJIEBOMY Ha3HAYEHHUIO IOKYMEHTOB.

8. PexBU3UTHI JOKYMEHTOB U OCHOBHBIE TPeOOBaHUS K O()OPMIICHHIO JOKYMEHTOB.

9. ®opMmyIsip TOKyMEHTA.

10. HopmaTuBHbI€ IpaBOBbIE aKThl U UHBIE JOKYMEHTBI, CO31aBaeMbl€ NTPU 3aKOHOTBOPUYECKON 1 HOPMOTBOPUYECKOH JIEATEIbHOCTU
(heepalbHBIX OPraHOB BIACTH B c(epe IKOJIOTHH M OHOJIOTHH.

11. braHKK JOKYMEHTOB U MOPSAAOK M3 OOPMIICHHUS.

12. Opranu3aluOHHO-TIPaBOBbIE JOKYMEHTBHI.

13. PacnopsaurenbHble JOKYMEHTBHI.

14. NuopMaIimOHHO-CIIPAaBOYHBIE JOKYMEHTHI.

15. JlokyMeHTbI (PU3MIECKUX JIHLI.

16. CriocoObI 1 cpe/icTBa JOKYMEHTUPOBAHUSI.

17. Texnonorust paboThI ¢ JOKyMEHTAMH Ha NPEANPUATHH.

18. ®opMupoBaHHE U XpPAaHEHUE TEKYLIUX JIEI.

19. JlokyMeHTHpOBaHNE AEATEIHHOCTH OPTraHU3aIIH.

20. OcHoBHbIE (JOPMBI HCIIOJIB30BaHUS JOKYMEHTUPOBAHHOM HH(OpMaIHH.

21. Odopmienue gen.

22. CucreMa OT4ETHOI TOKyMEHTAIHH.

23. OO0wmue BOIPOCkl OpraHU3aluy AEIONPOU3BOACTBA U JOKYMEHTO000POTa Ha IPEAIPUSITUSLX, B OPTaHU3ALUAIX U YUPEKICHUSAX.

6. YYHEBHO-METOINYECKOE 1 TH®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE JUCHUIIJIMHBI (MOJAY JIS)

6.1. Pexomenayemas aureparypa

Iudp | ABTOpBI, COCTaBUTENN | 3arnaBue | WznarenbcTBO, TOM, CCHIIKA




JI.1.1 |Hdoponuna JLA. JlokyMeHTOBeieHHe: yueOHUK U IPAKTUKYM AT Mocksa: U3narensctBo HOpaiir ,
aKaJIeMUYeCKOro OakanaBpuara 2019 https://biblio-
online.ru/bcode/433067
JI.2.1 |Kynses H. H. JlokymeHToBeneH e Mockga: Jloroc , 2015
http://www.iprbookshop.ru/706
92.html
JI1.2.2 |Ymaxosa O.A. JlokymeHToBeneHne Mocksa: OOO "HayuHo-
n3parensckuit nentp MHOPA-
M", 2017
http://znanium.com/go.php?
1d=809874
6.3.1 Ilepeyenb mporpaMMHOro odecrneveHust
6.3.1.1|Microsoft Windows 10 Enterprise
6.3.1.2|Microsoft Office npodeccuonanpuslii mitoc 2013
6.3.1.3|Kaspersky Endpoint Security 10 mis Windows
6.3.1.4|Adobe Reader XI (11.0.13) - Russian
6.3.1.5|Google Chrome
6.3.1.6| WinDjView
6.3.1.7|OpenOffice
6.3.2 CoBpeMeHHbIe MpodeccHOHATBHDBIE 6a3bI JAHHBIX H HHPOPMAIHMOHHBIE CIPABOYHbIE CHCTEMbI
6.3.2.1|9BC «ZNANIUM.COM»
6.3.2.2|9BC «lOPAUT»
6.3.2.3|9BC «YHuBepcuTeTCcKas OMOIMOTEKa OHIIAHY»
6.3.2.4|9BC IPRbooks
6.3.2.5|9BC «Jlaup»
6.3.2.6|95C BOOK.ru
6.3.2.7(9bC TBI'Y
6.4 O6pa3oBaTesibHbIE TEXHOJIOTHHU
6.4.1| AKTUBHOE CITylLIaHuE
6.4.2|ndopmanmoHHbie (HUPPOBBIE) TEXHOJIOTHUH
6.4.3|duckyccuonnsie TexHonoruu (Gopym, CHMIO3uyM, Ae0aThl, akBApHyMHAas! IUCKYCCHS, TAHENbHAsK IUCKYCCHUS, KPYTIIbIHA
6.4.4|Meton case-study
7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHHUE JTUCIHUIIJIMHBI (MOAY JIST)
Ayaurtopust Oo6opynoBanue
5-212 MYJIBTHMEAUHHBINA KOMILIEKC, IEPEHOCHON HOYTOYK, yueOHass MeOelb, KOMITBIOTEPhI
5-210 MybTHMETUHHBIN KOMIUIEKC, IEPEHOCHOH HOYTOYK, yueOHas MeOelb, yHUBEpCaIbHAs HHAYKIIMOHHAS CHCTEMA ISt
crnabocaermamux MC 120.5.

8. METOAUYECKHUE MATEPHUAJIBI 1JIAA OBYYAIOIIIUXCS 11O OCBOEHUIO JUCHUTIINHBI

[Ipunoxenue 2.







MHNPUIOKEHHUE 1.

OLIEHOYHBIE MATEPHUAJIBI JJISI TIPOBEJEHUS TEKYIIEN ATTECTAIIMU (ITPUMEPBI)

TunoBble 3aJaHus U CImocoo IMPOBCACHUA AaTTECTAIIUA

IIpumep:

CTUWJINCTUKA JEJIOBBIX JOKYMEHTOB

1. ChopmynupyiiTe OTBETHI Ha BOMPOCH TaKUM OOpa3oM, YTOOBI KaXKIBIH M3 HHUX SBILLIICS BAPHAHTOM HE YCTHOTO
0TBeTa, a (PparMeHTOM U3 KaKOro-1T100 O(PHUIIHATEHOTO JOKyMEHTA:

1.1. 3aBepHT JIM HOTApPUyC KOMHIO JOKYMEHTA, €CIIM y MEHS HET ¢ co00i nmacnopra?

1.2. MoXeT 1 npeAnpusiTie YCTaHOBUTh HHANBUAYAIbHYIO CHCTEMY CKHIOK Ul KaKOTO-THO0 OITOBOTO MOKYyTIaTeNs ?

1.3. BO3MOXXHO 111 U3rOTOBIICHUE KOMILIEKTa O()UCHOI MeOenu 1o 3CKU3y 3aKa3uuka?

1.4 B kakoM ciydae rpax<JIaHUH TepseT MpPaBO Ha rapaHTUHHOE

obciyxuBanue?

2. B npuBeAEHHBIX NPEIIOKECHUSIX UMEIOTCS CITyd9al HCHOPMAaTHBHOTO
nn omuO09HOr0 yrorpednenus gppaszeonoru3smos. ChopmyaupynTe
Bammm BapuaHThI npeIokeHUH, UCTIPABIISIs 3TH CTHIIMCTHYECKHE
OIINOKH.
2.1 MeauuHCcKoe 00CTyKUBAaHKUE B 00JIACTH B HACTOSIIIIIA MOMEHT
HaXOJWUTCS HYKE JIF000H KPUTHKH.
2.2 Komuccusi OTMEYaET, 4TO MOJIOKESHUE Ha CTPOUTEILCTBE YPEBATO U
HYX/1aeTcs B HEMEUIEHHOM BMeEIlIaTeIbCTRE.
2.3 B cB3U C mpenBapuUTENbHON JOTOBOPEHHOCTHIO BEICEUTaeM Bam
HEOOXOANMBIE JOKYMEHTHI.
2.4 Mbl npu3HAEM O TOM, YTO MPOEKT CTAHKA HEYIaYHbIH.
3. HaiiauTe B mNpHBEACHHBIX NPEIUIOKCHUAX HAPYLICHUS aIMUHHCTPATHBHOTO pedeBoro stukera. OTpemakTupynte
MIPEUIOKEHUSL.
3.1 He oTkaxxuTe HaM B JIF00€3HOCTH M NPHUIIUINTE, €CIM 3TO Bac He 3aTpyqHUT, HpOEKT YcTaBa GUPMBL
3.2 VMHCTUTYT NPOCUT NMPEICTaBUTh Bamu 3KCIIOHATHI AJIS BHICTABKH B
MPUEMIIEMOM JJIS1 SKCIIOHUPOBAHUSI BUIE.
3.3 Hanpasisiem Bam OTKOppeKTHPOBAHHBIA BapHaHT MPOEKTa HOBOTO
nojoxeHus. [IpocuM paccMOTpeTh U yTBEPAUTS.
3.4 OG6pamarock k Bam ¢ yGenurensHo# npoch00# npuciaTh CPOIHO
HEOOXOANMYIO TOKYMEHTALHIO.

4. Tlpouutaiite S3BIKOBBIC OOOPOTHI, B3ATHIC W3 JAEIOBBIX JOKYMEHTOB. [Ipemnoxure Oojiee KOPOTKYIO 3alMCh 3THX
000poToB 6e3 nmorepu MHPOPMATHBHOCTH.

4.1 AGCOIOTHO HOBBIN TOKYMEHT

4.2 CoOpaHHBIE BMECTE MaTepHAIIBI

4.3 TIponomxaromuecs gajiee HHIUIACHTHI

4.4 CorpysnHudatrs BMecTe ¢ Bamu

4.5. IlpunokeHHOEe NP 3TOM 3asiBICHUE

4.6 TouHO coBHajaroUIe AAHHBIE

4.7 Kaxxaplii B OTACILHOCTH CUUTACT, YTO ...

4.8. IloBTopuTe cHOBa Bare npeiosxxenue

4.9 Bce emie ocTaeTcst He peIeHHBIM
5. IlpounTaiiTe IpemIOKeHUs, B3ATHIC U3 PA3IUYHBIX [IEIOBBIX JOKYMEeHTOB. HaiinuTe ommbku, NcrpaBbTe UX.

5.1 Ilpunuiock 03HaKOMHUTHCS C BEIBOAAMH KOMHCCHUH, IPOBEIECHHOM o] Ha3a/l.

5.2 DOra npobireMa ¢ KaxIbIM JHEM YXYAIIAeTCs.

5.3 B 3TOM rinaBHOE MECTO MEPEKUBAEMOT0 MOMEHTA

5.4 OH nbITasCs Ha MPAKTHKE MIPOBO3ITIACUTH CBOU UJIEH.

5.5 MBI paccMOTpenu BONIPOC COTTACHO MOTYyYEHHOTO 3asiBICHHUS.

5.6 Psg mpemioskeHui MpoeKkTa pacyeTaMy He TOAKPEIICHHBIE.

5.7 Pabouue, 4yTO AOMYCTUIN Opak, MOyUHJIN BBITOBOP.

5.8 BgzsB 6e3 pazpemerus 000py10BaHNE HA CKIIaJle, Y HETO HAYaINCh HEMPHATHOCTU C HAYaIbCTBOM.
6. IPOYNTAUTE ®PA3BI U3 JEJIOBBIX ITMCEM. OITPEJIEJIUTE XAPAKTEP STUX ITMCEM

1. Coobmraem Bam, 9T0 JOKyMEHTHI B apXUB Ha XpaHEHHE HE MOCTYIIAJIH.

TIHCBEMO

2. Mpocum Bac npuHATL yyacTme B paboTe KoHdepeHLMu.

IIUCBMO
3. Mpocnum Bac okasaTb coAeincTane B BblAeNeHUN apeHaHbIX




MOMEILEHHH.
4. dupma rapaHTUpYeT NpMem Ha NpeaamnaoMHYO NPAKTUKY CTYAEHTa

Hukudoposa A.O.
5. Hanpasnaem Bam Ha sKcnepTUly NPOEKT CO34aHMA pa3BieKaTeNbHOro NapkKa.

6. Brlmmyckaemast poAyKIIMs UMEET CePTUPHUKAT KaYeCTBa, OTINIACTCS MMPOKOH IIBETOBOM raMMOM

IIpumep:
1. 11 nOKyMeHTa, MOUIMHHUK KOTOPOTO OCTAeTCS B OPraHU3aIluH, BU3bI IPOCTABISIOTCS:

a) HWKE MOJANMUCH PYKOBOJAUTEIIA, MOANNCABIICTO JOKYMCHT,
0) B HIDKHEH 9acTH 00OPOTHOM CTOPOHBI IOCIEIHETO JINCTA ITOUTHHHUKA TOKYMEHTA;
T') Ha 000POTHO CTOPOHE MEPBOTO JINCTA JOKYMEHTA.
2. CocTaBbTe TeJerpaMMy OT JIAIA, HAXOAAMIETOCS B CITyKeOHOW KOMaHIHPOBKE.
TekcT M0ImKeH coiepkKarh NPOCh0y O MPOJUICHUH KOMaHIUPOBKU. B TererpaMMe BMECTO MeYaTu yKa3bIBAIOTCSI HOMEP
U JiaTa KOMaHIMPOBOYHOTO YIOCTOBEPCHUS, HANMCHOBAHHE OPTaHM3AIlUH, BBIIABIICH €ro, a TakKe CEepHsi, HOMEp U JaTa
MAaCIopTa JIUI[a, HaXOAIIErocs B CIIYKEOHOH KOMaHIUPOBKE.
3. CocraBbTe MUCHMO, IOATBEPXKAaOIICe (hakT oTnpaBku gorosopa Nel3/14 ot 18.09.2014. Hemocraromiue peKBU3HUTHI
U 3JIEMEHTBI TEKCTa COCTaBbTE CAMOCTOSTEIBHO.
4.CocraBbTe Kanol0y OT rpakJAaHHHA B aJpeC MUHUCTEPCTBA MPHUPOAHBIX PECYpPCOB U IKOJIOTHU O 3arpsi3HCHUH .
Bouru Besie[icTBUe BLIOPOCOB € JAKOKPACOYHOTO 3aBO/IA.
5. CocTaBbTe TpHKa3 00 U3MEHEHUH TpaduKa padOTHl OTHENa OXPaHbl OKPYKAIOIICH Cpeabl MUHUCTEPCTBA MPHUPOIHBIX
pecypcoB u 3kosioruu TBepckoii 06s1acTu B cyOOOTHHE JAHU B CBSI3H C MPOU3BOJICTBEHHON HEOOXOIMMOCTBIO.




IMPUJIIOKEHHUE 2

METOJUYECKHUE YKAZAHUSA IS OBYYAIOIINXCA ITO OCBOEHUIO JIMCIMIIVIMHBI (MO1YJIS)

Hepeqeﬂb y‘leﬁHO-MeTOZ[l/l‘-leCKOFO odecrevyeHHs VISl CAMOCTOSITEJILHOI paﬁOTbl oﬁyqawumxca mo JUCHUIIJIMHE

ConeprxaHue OUCITUTLTHHEL.

TecTsl 1J1s1 CAMOCTOSITENILHOTO TPEHUHTA.

MeTtoaudeckue MaTepruaibl s paboThl Ha PAKTHYCCKUX 3aHATHSIX.
MeTtoaudeckrie MaTepuaibl TSl IOATOTOBKHU K DK3aMEHY.

PR

1. Coaep:xanue IUCHUTLIHHBI

JIOKyMEHTOBEJIeHHEe W JOKYMEHT: MX 3HAaUu€HHWe M MECTO B HAay4YHOW KapTHHe MHpa J[OKyMEHT Kak IOHSTHE.
JokyMeHT kak cucteMa. JIoKyMeHT Kak MHEMOHHYECKasi OCHOBA COIMANIbHON KOMMYHHKAMK J[OKyMEHTHas e TENbHOCTD.
JlokyMeHTOBeIeHEe KaK Hay4Has JUCLUILIMHA.

Cucremarmzauuss W Kiaccuukanus NOOKyMeHTOB. OOmiMe NPUHOMIBI CHCTEMAaTH3alliM W Kiaccudukanmn
JNokyMmeHTOB. [Ipu3Haku JOKYMEHTOB Kak oOCHOBaHMsl Kiaccupukauud. COBpEeMEHHbIE IIMPOKO HpPUMEHSIEMbIe
Ki1accuuKayMu JOKyMEHTOB. THronoruyeckas KiaccUuKanus JOKYMEHTOB. [IpuHIUNBI (OPMUPOBAHHS TEPBHYHBIX
JOKYMEHTHBIX KOMITIEKCOB. CHCTEMBI IOKYMEHTAMH M KIaCCH(PHUKATOPHl ITOKYMEHTHpOBaHHOW wHGpopmanuu. OOmue
MOJOKEHUI W OCHOBHBbIC. (OCHOBHBIE (DYHKIMOHAIBHBIE CHUCTEMBI JOKYMEHTOB. YHHQHUIUPOBAHHBIE CHUCTEMBI
JOKyMEHTaIM1. DJIEKTPOHHBIE cucTeMbl. KiaccudukaTopbl JOKyMEHTHPOBAHHOM HHpOpMAaLUH.

Odwunmansaple U coy)eOHBIE TOKYMEHTHI. TepmuHomorus. O0mue moHaTHs. JokymeHTHpoBaHWe. OpraHu3anus
pabotsl ¢ moxymeHTamu. ApxuBHoe neno. ObecrnieueHre COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB. PEKBH3UTHI JOKYMEHTOB M OOILMHA
TOPSIIOK OpOpMIICHHST JOKYMEHTOB. IlepedeHb M MEecTOpacHoiIOKEeHHE PEKBU3UTOB JTOKyMeHTOB. [lopsiok odopmieHus
PEKBHU3UTOB TOKYMEHTOB. OOLIMi MOPsI0K 0QOPMIIEHHS JOKYMEHTOB.

IOpuanyeckas cuna nokymeHTa, GopMmyssp HOKymeHTa u (opmyisip-oOpasen nokymeHTa. FOpunuueckas cuia
nokymenTa. @opmynsap nokymeHnTta. Popmyisip-oOpaser] HJOKyMEeHTa. blaHKM OKyMEHTOB M HOPAIOK HUX O(GOPMIIEHHS.
Obumwe TpeOoBaHus K OimaHkaM MoKyMeHTOB. OOmmii GaHK MOKyMeHTa. BiIaHK KOHKpPETHOro BHAa NOKyMEHTa. bmaHk
ncbMa. biIaHKM TOIKHOCTHBIX JIMIT U CTPYKTYPHBIX TTO/Apa3IeIeHni

HopmaTuBHBIE NTPaBOBBIE aKTHl W MHBIE JOKYMEHTBI, CO37aBacMble IPH 3aKOHOTBOPYECKOH M HOPMOTBOPUYECKOH
JearenbHocTH (enepanbHbIX opraHoB BiacTH. OOmue mnonokeHus. [1opsaoKk MOATOTOBKH IPOEKTOB 3aKOHOJATENBHBIX
akToB Poccuiickoit ®@eneparnuu. [Topsnok omyOnuKkoBaHNs M BCTYIUICHUS B CHILY (heiepalIbHBIX KOHCTHUTYLIIMOHHBIX 3aKOHOB
U (enepanbHBIX 3aKOHOB, a Takke akToB manar (['ocymapcrBennast JJyma u Coser @eneparun) DOenepansaoro CodpaHus
Poccuiickoit ®enepaunun. Ilopsgok monroroBku mnpoekToB akToB Ilpesunenra Poccuiickoit ®denepanuu. JloKyMeHTHI,
oOpasyrommecss TpU 3aKOHONPOEKTHOW JestenpHOCTH [IpaBurtenmsctBa Poccmiickoit ®Pemepanmu. OOmuit mopsmox
MOArOTOBKM TPOEKTOB akKTOB mepen BHeceHueM ux B IlpaBurenbctBo Poccuiickoit @epepannu. Ilopsamok moaroroBku
npoektoB akTtoB [IpaButenbctBa Poccuiickoit ®denepauuu. Ilopsgok TrocyIapcTBEHHON pPETHUCTpaldd HOPMATHUBHBIX
TIPaBOBBIX AKTOB (heIepaIbHBIX OPTraHOB UCTIOMHHUTENBHO BiIacTH. [IopsAaok omyOIMKOBaHUS W BCTYIUICHHS B CHITY YKa30B U
pacnopsbxenuii IIpesunenta Poccuiickoit denepauuu, mocraHoBiaeHuit M pacrnopsbkeHui IlpaButensctBa Poccuiickoit
@enepany ¥ HOPMAaTHUBHBIX NPABOBBIX AKTOB (hellepalibHBIX OPraHOB HCIOJIHUTENBHON BiacTH. [IopsoK HMOATOTOBKH
[IpaButensctBoM Poccuiickoit denepanun 3akiroueHUil M0 Mpoekram 3akoHOB. [Iopsaok MoAroToBKH (enepanbHbIMU
OpraHaM¥ HCIOJHUTEIBHON BJIACTH MPOCKTOB 3aKIIIOYEHHH, MOMPABOK K MPOEKTaM (elepabHbIX 3aKOHOB M IPOEKTOB
odunmanpHeIX 0T36IBOB [IpaBuTenscTBa Poccuiickoit @eneparun Ha 3aKOHOMPOEKTHL. [1opsAAOK MOATOTOBKH TOKYMEHTOB,
oOpa3zyromuxcsi B (pefepaabHbIX OpraHax MCIOJHHUTENBHON BIACTH MPHU PACCMOTPEHHH MPOEKTOB aKTOB, MOCTYNHBIINX Ha
cornacoBanue. Ilopsaok MOATOTOBKM (QenepaabHBIMH OpPraHaMH HCIIOJHHUTENIBHOM BIACTH OTBETOB HA MapiiaMEHTCKHE
3ampockl, 3armpockl U oOpamenus wieHoB Cosera @Penepanun DenepansHoro Cobpanumst Poccuiickoit ®enepannu u
nenytatoB ['ocynapcrBennoit [Jymbr ®Denepansnoro CoOpanus Poccuiickoit ®enepanuu. JIoKyMeHTHI (eaepaibHbIX
OpPraHOB HUCIOJHUTEIbHON BIIACTH, OTHOCSINMECS K 3aKOHOTBOPYECKOM WIM HOPMOTBOPUECKOW MAEATENLHOCTH, HO HE
HOCSAIIINE HOPMAaTUBHBIN XapakTep.

OpraHu3alMOHHO-IIPaBOBbIE JOKYMEHTBL. YUpeOUTEeNbHBIH O0roBop. YcTaB opranusaimu. [lojoxkeHue 00
opraunsanuu. CTpyKTypa W IITaTtHas ducieHHOCTh. llltatHoe pacnmcanue. IlonoskeHne o CTpyKTYpPHOM IOJpa3AEICHHH.
HomxnoctHas uncrpykuus. Muerpykuus. [Ipasuna. Ionoxenue.

PacniopsimutenbHble qOKyMeHTHI. OOmue monoxenus. [Iprkas o OCHOBHOW JESTENBHOCTH M BBIIMCKA U3 TPHKA3a
10 OCHOBHOH fearensHocTH. Pacniopspkenne. [IpoToko: 1 BBINKCKA U3 TIPOTOKOIA.

WudopmannonHo-cripaBoyHble ToKyMeHThl. O0mue nonoxkenus. 3anucka. CiryxeOHoe mucbMo. Tenerpamma. AKT
(xak BuA JOKyMeHTa opuandeckoro smia). [Iporokon neperoBopos. CripaBka. OT3bIB.

JokymenTsl ¢puznueckux nun. O0mme nonoxenus. [Ipeyioxenue. 3assienne. XKanobda.

2. TECT AJIsd CAMOCTOSATEJBHOI'O TPEHUHI'A

1. [lpeanpusiTie co3naeT apxus Is
A. peructpauuu J0KyMEHTOB
B. 10JroBpeMeHHOr0 XpaHeHus: JOKYMEHTOB




C. HCIIOTHEeHHS JOKYMEHTOB
D. mpenBapuTensHOTO pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB
2. KoHTpOIIb 32 UCTIOTHEHHEM JOKYMEHTOB HAUMHACTCS C
A.perucrpanuu JOKyMEHTOB
B. npeaBapuTeTbHOTO pacCCMOTPEHHS JOKYMECHTOB
C. nepBu4HON 00PaOOTKH JOKYMEHTOB
D. ucnomHeHuss JOKyMEHTa
3. Peructpaiiyisi BHyTPSHHUX JOKYMECHTOB OCYIIIECTBIIICTCS B
A. leHb OTIIpaBKU
B nens nocrymienus
C nmeHb MOAIUCAHNS
D yepe3 neHn
4. Haiitu gokymenT Ha [1K MoxHO nipu nomoiu
A. tonbko Norton Commander
tormbko Norton Commander, aucneruep ¢aition
TOJILKO Jqucrerdep (aiiinon
. 06a3bl JaHHBIX
.B mpaxTryeckoii 1eSTeNsHOCTH P PETHCTPALUH IIPIMEHSIIOTCS:
JKYPHAJIBI PETUCTPAIIH
KapTOYKH y4eTa OJIaHKOB
JMYHBIC J1eNa
KapTOYKH y4eTa TPYIOBBIX KHIDKEK
. YKkazaHus pyKoBOIUTEIs OGOPMIISIOTCS B BHIIE
. pe3oronun
BHU3bI
rpuda yTBepKISHI
. Tpuda coriacoOBaHMsI
7. Ilocne 3aBepieHUs pabOTHI HAZT JOKYMEHTOM IIPOCTABIICTCS OTMETKA
A. 00 ucnomHHTENE
B. o nocrymnenuu
C. 00 UCTONHEHUN JOKYMCHTA M HAIIPABJICHUU €T0 B JICIO
D. o nepeHoce NaHHBIX HA MAIIUHHBIA HOCUTEJIb
8. Kakue pekBU3UTHI OTHOCATCS K IOPUIANYECKH 3HAUUMBIM?
A. nata, perucTparioHHBI HOMEp TOKYMEHTa;
B. 3aronoBok k TeKCTy, OTMETKa 00 MCTIIOIHUTEIE;
C. pe3onronus, OTMETKA O HATWYHAN TPUIIOKCHUH.
9. PekBU3UT HOKyMEHTa — 3TO:
A. craHAapTHBIA JIUCT OymMaru, Ha KOTOPOM OTOOpakeHa OCTOSsIHHAsE MH(OpMaLUs U OTBEJEHO OIPEEICHHOE MECTO
JUTS TICPEMCHHOI;
B. COBOKYMHOCTb PACIOJIOKEHHBIX B ONPEIEICHHOM OCIIEI0BATEILHOCTH 3aIIUCEH, MPUCYIIUX ONpe/ICIeHHbIM BHIaM
JIOKYMCHTOB,
C. 00s3aTenbHbIN 27IEMEHT O(QUIHATIHHOTO TOKYMEHTA.
10. Akt — 3T0:
A. moxymeHT HH(OPMAIIMOHHOTO XapaKTepa, COMEPKAIIUI ONICaHNe TPONU3BOICTBEHHON eI TETFHOCTH OPTraHU3aIlHH;
B. moxymeHT, apecoBaHHBII PYKOBOIUTEIIO OpPTaHU3ANNN H HHPOPMHUPYIOUIHHA €r0 O CIOKHUBIICHCS CHTYAIHH,
HMMEBIIIEM MecTo (haKTe;
C. IOKYMEHT, HOJATBEPKIAFOINUI (aKThI, COOBITHS, JCHCTBUS.
11. MudopmanmoHHas cripaBka — 3TO:
A. nokyMeHT HH(OPMaLMOHHOTO XapaKTepa, COAEp KA1 ONMCaHUe POU3BOJICTBEHHON IESTENBHOCTH OPraHnu3aluu
¥ TIOATBEPKACHNE KaKUX-T100 (haKTOB, COOBITHI;
B. mokyMmeHT, agpecoBaHHBII PyKOBOIUTEIIO YUPEXKIACHUS U HHOOPMHUPYIOIINI €ro O CIOKUBIICHCS CUTyalllH,
HMMEBIIIEM MECTO SIBJICHUU I (paKTe, COAepIKaIINil BRIBOIBI U MPEIIOKECHUS COCTABUTEIIS;
C. IOKYMEHT, IOSICHSIOIINI COepKaHNe OTACIBHBIX IMOJIOKSHU OCHOBHOTO TOKYMEHTA MITH OOBSCHSIOMINI
MPUYUHBI KAKOTO-JIN00 COOBITHS, (haKTa, TOCTYIIKA.
12. NoxnanHast (ciaykeOHas) 3alMCKa — 3TO:
A. JIIOKyMEHT, aJJ]peCOBaHHBIN PYKOBOAUTEIIO YUPEKICHUS U MHOOPMUPYIOLIMHA €T0 O CIOKHUBLICHCS CUTYAI1H,
MMEBIIEM MECTO SBJICHHH WM (haKTe, BHITOJIHEHHON paboTe, coaepKauiuii BBIBOBI M IIPEIIOKEHUST COCTABUTEIIS;
B. mokxymeHT, monTBepKIAOMINi (GaKThI, COOBITHS, NEHCTBHUS;
C. mnpemnoxenue Gpupme WiIK KOHKPETHOMY JIMILY 3aKIIOYHUTH JEJIOBOE COTIIAIICHUE.

OO PLTOW

oSnwp

3. Meroanyeckue MaTepuaibl 115 padoThl HA NPAKTHYECKUX 3aHATHAX.

Tema. OcHOBHBIC TpeOOBaHUS K 0()OPMIICHUIO JOKYMEHTOB.

Pabora Ha ceMuHape CBOOUTCS K COCTaBJICHHMIO PAa3HOTO pPoja JOKYMEHTOB, HauOoJiee PacHpOCTPaHEHHBIX B
NpaKTHKe pabOThl YUPEXKICHUI DKOJIOTHYECKOM M Ouosornueckod cdepsl. B xome 31Ol pabOThI Takke 3aKpeIUISIOTCS
3HaHMS TEPMUHOJIOTHH B c(hepe IeIONpOr3BOACTRA.

CTyIeHTBI IOJKHBI OCBOMTH NIPABMIIA COCTaBJICHHUS 3asIBJICHUI, IPOTOKOJIOB, IIPHKA30B, CIPABOK, JICJIOBBIX ITHCEM.




PaccMoTtpers BOpOCHL:
—  PexBH3UTHI JOKyMEHTOB M 00N HOPAIOK OGOPMIICHUS JOKYMEHTOB.
— IlepedeHb u MecTOpacIoN0KEeHHE PEKBU3UTOB JJOKYMEHTOB.
— Ilopsnok oopmireHNs] PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB.
—  O6uwmii TopsAoK 0pOpMIICHUS JOKYMEHTOB

Tema. Bi1aHKH JOKYMEHTOB U NOPSIAOK UX 0(popmiIeHHs
PaccmoTpenne npuMepoB HHKENPUBEIECHHBIX TUIIOB JOKYMEHTOB U COCTABIECHUE CTYAEHTAMU HEKOTOPBIX
JOKYMEHTOB.
- O01muii O1aHK JOKYMEHTA.
- braHk KOHKpPETHOro BHJa JOKyMEHTA.
- bnank nucema.
- baHkM TOMKHOCTHBIX JIML U CTPYKTYPHBIX NOAPA3AEICHUM.

Tema. Opranu3auOHHO-NIPABOBbIE JOKYMEHTbI
N3yuyenne oOpa3ioB HIKENPHUBEICHHBIX THIIOB JOKYMEHTOB Ha IPUMEPE KOHKPETHOH OpraHHU3aIHH.

- YupenuTenbHbIN 10r0BOp.

- YcTaB opraHu3anuu.

- [lonoxxenne 06 opraHU3aIKH.

- CTpyKTypa M IITaTHas YUCICHHOCTb.

- [lITatHOE pacnucanue.

- [onoxxeHne 0 CTPYKTYPHOM MOAPA3AEIECHUN.

- JlomxHOCTHAsI HHCTPYKIIHS.

- UncTpyxuus.

- [IpaBuna.

- [Tonoxenue.

Tema. PacniopsianTe/ibHbIe JOKYMEHTBI
W3ydenue 00pa3ioB HIKCIPHBEICHHBIX THIIOB TOKYMEHTOB Ha IIPUMEpPE OpraHu3aiuy, padboTaromiei B chepe
JIECHOTO XO35HCTBA.

- [Ipuka3 no OCHOBHOM AEATENBHOCTH U BBINKCKA U3 IPHKA3a 10 OCHOBHOW JEATEIBHOCTH.
- Pacnopsixenue.
- [IpoToKOa U BBIIMCKA U3 IPOTOKOJIA.

Tema. UndopmannoHHO-cTIPABOYHbIE JOKYMEHTbI
paCCMOTpeHI/Ie MPUMEPOB HMKCTIPUBEICHHBIX TUIIOB TJOKYMEHTOB U COCTABJICHUC CTYACHTAMU HECKOTOPBIX

JIOKYMEHTOB.

- 3anmcka.

- Cmy»xebHO€ TTHCHMO.

- Tenerpamma.

- AKT (KaK BHJ JOKyMEHTa IOPHANYECKOTO JINIA).

- [IpoTokon neperoBopos.

- CnpaBka.

- 3aKiroueHue.

- OT3BIB.

Tema. JlokyMeHTBI (pU3HYECKHUX JIULL
PaccmoTpenne npuMepoB HUKETIPUBEIECHHBIX THIIOB JOKYMEHTOB U COCTABIEHUE CTYAEHTAMU HEKOTOPBIX
JIOKYMEHTOB.
- [Ipennoxenue.
- 3asiBIEHHE.
- XKanoba.

4. Metognyeckue MaTepHabl AJIsl OATOTOBKH K 9K3aMeHY

[Tpn moAroTroBke K 3K3aMEHY CTYICHTY HEOOXOAMMO BHUMATEIFHO O3HAKOMHUTHCS CO CIIMCKOM BOIPOCOB JUIS
9K3aMeHa M U3Y4YHTh BECh HEOOXOIMMBIH TEOPETHYECKUH MaTepuall MCHOob3ysl KOHCIIEKTHI JICKINH, yUeOHUKH U y4eOHbIe
nocoOus U3 CHHCKOB OCHOBHOM U JONONHUTENBHON JHMTEpaTyphl M JUTEPaTyphl AN CAMOCTOSITEIBHOIO H3YyUYCHHS TEM.
OO0s13aTeBHO Clle/TyeT MPOCMOTPETh BCE CUTYallUH, KOTOPbIE OBUTH PEIICHBI Ha MPAKTUIECKUX 3aHATHSX.

K nare HasHa4yeHHON KOHCYJBTAallUM CTYIEHTHl JOJDKHBI IMOIATOTOBUTBH BOMNPOCHI IO TEMaM, BbI3BIBABIIMM
3aTpyIHEHUSL.

9. CpeeHusi 00 00HOBJICHUM padoyveil MPOrpaMMbl JMCHHUIIJIMHBI (M1 MOLYJI)

Ne |OOHoBJIeHHBIN pa3aes padoueii mporpaMmbl | OnucaHue BHECEHHBIX PexBH3UTHI JOKYMEHTA,
ILIL JAUCHMILIHHBI H3MEHeHMit YTBEPAMBIIEr0 H3MEHEeHHUs
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