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I. Аннотация 

1. Цель и задачи дисциплины 

 

Цель освоения дисциплины: 

Повышение уровня речевой культуры, развитие навыков эффективного рече-

вого поведения в различных ситуациях делового общения с учётом специфи-

ки разных форм речи в межличностных и общественных отношениях. 

  Задачи курса: 

1. Дать представление об основных свойствах языковой системы, о законах 

функционирования русского литературного языка и современных тенденциях 

его развития; обогатить представления о языке как важнейшей составляющей 

духовного богатства народа; 

2. Совершенствовать навыки устной и письменной речи в соответствии с си-

стемой норм русского литературного языка; 

3. Выработать навыки создания точной, логичной, выразительной речи; 

4. Совершенствовать умение организовать речевую деятельность языковыми 

средствами и способами, адекватными ситуациям общения, и использовать 

приёмы оптимизации всех видов речевой деятельности; 

5. Продуцировать тексты в рамках различных жанров делового, научного и 

публицистического стилей; 

6. Научить пользоваться различными словарями и нормативными справочни-

ками. 

  

2. Место дисциплины в структуре ООП 

 Учебная дисциплина «Русский язык делового общения» входит в обя-

зательную часть учебного плана, в группу дисциплин, формирующих уни-

версальные компетенции. В современных условиях обучения курс даёт необ-

ходимые знания о русском языке и культуре делового общения в коммуника-

тивном и нормативном аспектах, знакомит с нормами литературного языка и 

их вариантами на различных языковых уровнях в разных коммуникативных 

сферах; даёт возможность познакомиться с основными приёмами ораторско-

го искусства, что позволяет повысить уровень публичного выступления и, 

опираясь на категориальную систему научных знаний по направлению «Та-

моженное дело», обеспечивает механизм аргументации, анализа и суждений 

в профессиональной сфере. 

Уровень начальной подготовки обучающегося для успешного освоения дис-

циплины «Русский язык делового общения»: 

- иметь представление об уровнях современного русского языка (фонетиче-

ском, лексическом, словообразовательном, грамматическом), их строении, мета-

языке  и взаимодействии;  

- знать требования русской орфографии, пунктуации и орфоэпии. 

 Дисциплина опирается на знания, полученные студентами в рамках про-

граммы средней общеобразовательной школы, и создает необходимые усло-

вия для освоений курсов как общекультурного, так и профессионального со-

держания.   



 

3. Объем дисциплины: 

2 зачетные единицы, 72 академических часа, в том числе 

контактная работа: лекции - 18 часов, практические занятия - 36 часов, самосто-

ятельная работа: 18 часов 

 

4. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесен-

ных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

Планируемые ре-

зультаты освоения 

образовательной 

программы (фор-

мируемые компе-

тенции) 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

 

УК-4 Способен 

применять совре-

менные коммуника-

тивные технологии, 

в том числе на ино-

странных языках, 

для академического 

и профессионально-

го взаимодействия 

4.1. Устанавливает контакты и организует общение в со-

ответствии с потребностями совместной деятельности, 

используя современные коммуникативные технологии. 

4.2  Составляет в соответствии с нормами русского язы-

ка деловую документацию разных жанров 

4.5 Организует обсуждение результатов исследователь-

ской и проектной деятельности на различных публичных 

мероприятиях на русском языке, выбирая наиболее под-

ходящий формат. 

 

ОПК-5 Способен к 

осуществлению вне-

организационных и 

межведомственных 

коммуникаций 

5.1 Устанавливает контакты и организует общение в со-

ответствии с потребностями современной деятельности. 

5.2 Составляет в соответствии с нормами русского языка 

деловую документацию разных жанров для выполнения 

профессиональных задач 

 

5. Форма промежуточной аттестации – зачёт во 2 семестре. 

 

6. Язык преподавания   русский. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



II. Содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам) с ука-

занием отведенного на них количества академических часов и видов учеб-

ных занятий 

1. Для студентов очной формы обучения 

Наименования разделов и 

тем 
Всего 

Аудиторная 

Работа 
Самостоя-

тельная  

работа 

Лекции 

 

ПП Практи-

ческие 

занятия 

 

ПП 

Введение 6 4    2 

Предмет и задачи курса 

«Русский язык делового 

общения», его теоретиче-

ские и прикладные аспекты. 

Особенности современной 

языковой ситуации 

3 2    1 

Структурные и коммуника-

тивные свойства языка 

3 2    1 

Раздел 1. Культура рече-

вого общения (норматив-

ный аспект) 

30 10  10  10 

Языковая норма. Вариант-

ность. Классификация язы-

ковых вариантов 

4 2  2   

Орфоэпические нормы. Ос-

новные черты русского уда-

рения. Благозвучие речи 

6 2  2  2 

Морфологические нормы 

русского языка 

6 2  2  2 

Синтаксические нормы рус-

ского языка 

6 2  2  2 

Коммуникативные качества 

речи (точность, простота, 

логичность, чистота, умест-

ность, богатство и вырази-

тельность) 

6 2  2  2 

Раздел 2. Современная 

коммуникация и правила 

речевого общения 

10 2  8   

Речевое общение 3 1  2   

Коммуникативная культура 

личности 

3 1  2   



Основные ситуации обще-

ния и речевой этикет 

2   2   

Культура делового общения 2   2   

Раздел 3. Культура рече-

вого общения (функцио-

нальный аспект) 

26 2  18  6 

Функционально-стилевая 

дифференциация русского 

языка. Учение о стилях 

3 1  2   

Официально-деловая речь. 

Виды документов и требо-

вания к их оформлению 

8   6  2 

Культура научной речи 6   4  2 

Публичная речь (основы 

ораторского искусства) 

3 1  2   

Устная публицистическая 

речь. Дискуссия. Виды ар-

гументов 

6   4  2 

Всего 72 18  36  18 

 

 

III. Образовательные технологии 

 

Учебная программа - наимено-

вание разделов и тем 

Вид 

занятия 

 

Образовательные 

технологии 

Введение   

Предмет и задачи курса «Рус-

ский язык делового», его теоре-

тические и прикладные аспек-

ты. Особенности современной 

языковой ситуации 

Лекция с элемента-

ми беседы  

Активное слуша-

ние. Технологии 

развития критиче-

ского мышления 

Структурные и коммуникатив-

ные свойства языка 

Традиционная лек-

ция 

Визуализация и 

структурирование 

изучаемого мате-

риала 

Раздел 1. Культура речевого 

общения (нормативный ас-

пект) 

  

Языковая норма. Вариантность. 

Классификация языковых вари-

антов 

Лекция. Лекция-

визуализация 

Технологии разви-

тия критического 

мышления 



Орфоэпические нормы. Основ-

ные черты русского ударения. 

Благозвучие речи 

Практическое заня-

тие 

Тренинг, работа 

над заданиями с 

запланированными 

ошибками 

Морфологические нормы рус-

ского языка 

Лекция с элемента-

ми беседы  

Активное слуша-

ние. Технологии 

развития критиче-

ского мышления 

Синтаксические нормы русско-

го языка 

Лекция с элемента-

ми беседы  

Активное слуша-

ние. Технологии 

развития критиче-

ского мышления 

Коммуникативные качества ре-

чи (точность, простота, логич-

ность, чистота, уместность, бо-

гатство и выразительность) 

Проблемная лекция Активное слуша-

ние. Технологии 

развития критиче-

ского мышления 

Раздел 2. Современная ком-

муникация и правила речево-

го общения 

  

Речевое общение Практическое заня-

тие 

Работа в малых 

группах (мозговой 

штурм) 

Коммуникативная культура 

личности 

Практическое заня-

тие 

Работа в малых 

группах (метод 

развивающей ко-

операции) 

Основные ситуации общения и 

речевой этикет 

Деловая игра Игровые техноло-

гии  

Культура делового общения Деловая игра Игровые техноло-

гии  

Раздел 3. Культура речевого 

общения (функциональный 

аспект) 

  

Функционально-стилевая диф-

ференциация русского языка. 

Учение о стилях 

Практическое заня-

тие 

 Проектные техно-

логии (создание 

презентаций) 

Официально-деловая речь. Ви-

ды документов и требования к 

их оформлению 

Лекция 

Практическое заня-

тие 

Лекция-

визуализация 

Тренинг по со-

ставлению доку-

ментов 

Культура научной речи Задание для само-

стоятельной работы 

Составление со-

общения по теме 

научной работы с 



учётом всех ком-

муникативных ка-

честв речи и осо-

бенностей научно-

го стиля 

Публичная речь (основы ора-

торского искусства) 

Проблемная лекция 

Тренинг по подго-

товке публичного 

выступления 

Активное слуша-

ние. Технологии 

развития критиче-

ского мышления 

Устная публицистическая речь. 

Дискуссия. Виды аргументов 

Тренинг по прове-

дению дискуссий 

Дискуссионные 

технологии 

 

IV. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся по дисциплине  

1. Типовые контрольные задания для проверки уровня сформированно-

сти компетенции УК-4:  Способен применять современные коммуникатив-

ные технологии, в том числе на иностранных языках, для академического и 

профессионального взаимодействия 

 Типовые контрольные 

задания для оценки знаний, 

умений, навыков (2-3 при-

мера) 

Показатели и 

критерии оценивания 

компетенции, шкала 

оценивания 

УК-4.1.  

Устанавли-

вает контакты и 

организует обще-

ние в соответ-

ствии с потребно-

стями совместной 

деятельности, ис-

пользуя совре-

менные коммуни-

кативные техно-

логии. 

 

1. Ответьте на вопро-

сы. 

1) Перечислите и оха-

рактеризуйте основные со-

ставляющие понятия совре-

менный русский литератур-

ный язык. 

2) Какую коммуникацию 

можно считать эффективной?  

3) Обязательно ли достиже-

ние предметной цели, чтобы 

коммуникация считалась эф-

фективной? Аргументируйте 

свой ответ. 

 

II. Определите стиль 

приведённого ниже текста, 

аргументируйте свой ответ. 

Реакция организма на воздей-

ствие шума малой интенсив-

ности протекает по типу об-

щих неспецифических оборо-

нительно-приспособительных 

Правильно и пол-

но отвечает на вопрос, 

понимая его суть, точно 

определяя термины, 

классифицируя матери-

ал. Грамотно проводит 

анализ предложенного 

материала, делая обос-

нованные выводы. – 5 

баллов 

Правильно и до-

статочно полно отвечает 

на вопрос, понимая его 

суть, точно определяя 

термины, классифици-

руя материал. Грамотно 

проводит анализ пред-

ложенного материала, 

делая обоснованные вы-

воды, допуская 1-2 

ошибки – 3-4 балла. 

Правильно, но не 

полностью отвечает на 



реакций, регулируемых си-

стемой «гипоталамус – гипо-

физ – кора надпочечников». 

Следовательно, при разработ-

ке и обосновании мер борьбы 

с шумом нужно исходить из 

патогенетического действия 

его на целый организм. 

 

III. Классифицируйте допу-

щенные ошибки, исправьте 

их. 

1)Марья Кирилловна была за-

читана романами и любила 

мечтать.  

2)М.Горький называет Луку 

мошейником.  

3)Перед смертью Андрей 

Болконский приходит к мыс-

ли о несопротивлении злу 

насилием.  

4)Година установления Со-

ветской власти была отмечена 

успехами в труде.  

5)Троекуров велел придвор-

ным ободрать шкуру с медве-

дя. 

6)Коротко изложите существо 

вашего предложения. 

7)Внешний портрет главного 

героя написан лучше других 

персонажей. 

8)Проект застройки разрабо-

тан группой зодчих седьмой 

мастерской. 

9)Первое место на соревнова-

ниях выиграл Иванов. 

10)Сожженная деревня фаши-

стами еще дымилась. 

вопрос, понимая суть 

вопроса, неточно опре-

деляя термины, класси-

фицируя материал. Гра-

мотно проводит анализ 

предложенного матери-

ала, делая обоснованные 

выводы, допуская более 

2 ошибок. 1-2 балла. 

Неправильно от-

вечает на вопрос, иска-

жая его суть, не дает 

определения терминам. 

Анализ проводится ча-

стично, выводы не 

обосновываются. – 0 

баллов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

УК-4.2. Составля-

ет в соответствии 

с нормами русско-

го языка деловую 

документацию 

разных жанров 

I. Вставьте пропущен-

ное слово, мотивируйте 

свой выбор. 

1.В новом отделе… (перво-

очередное, первостепенное, 

главное, ведущее, важнейшее) 

Уровень усвоения 

материала, предусмот-

ренного программой, 

высокий. Задание вы-

полнено полностью, без 

ошибок. Ответ построен 



внимание обращают на… 

(хорошее, прекрасное, без-

укоризненное, оптимальное, 

внимательное) обслуживание. 

2. В этом произведении авто-

ру удалось… (раскрыть, 

вскрыть, воспеть, изобразить, 

описать, представить) траги-

ческие события в жизни… 

(своего поколения, своих 

сверстников, своих современ-

ников). 

II. Сопоставьте параллель-

ные высказывания, укажи-

те характерные черты дело-

вого стиля. 

 Самолёт не прилетел из-за 

плохой погоды – Самолёт не 

смог произвести посадку вви-

ду неблагоприятных погод-

ных условий. Если кондицио-

нер сломается, нужно обра-

титься в ателье гарантийного 

ремонта даже тогда, когда га-

рантийный срок кончился. – 

При любых поломках и 

нарушениях нормальной ра-

боты кондиционера, даже по 

истечении гарантийного сро-

ка, владелец кондиционера 

должен обращаться в ателье 

гарантийного технического 

обслуживания. 

 

. 

логично, аргументиро-

ванно, уровень раскры-

тия причинно-

следственных связей 

высокий, ответ полный 

и аргументированный – 

9 - 10 баллов. 

Уровень усвоения 

материала хороший. За-

дание выполнено пол-

ностью, но допущены 1-

2 ошибки. Ответ пол-

ный, но аргументирован 

частично. – 6-8 баллов 

Уровень усвоения 

материала, предусмот-

ренного программой, 

достаточный. Задание 

выполнено неполностью 

и/или допущено 3 

ошибки. Ответ непол-

ный, аргументирован 

частично. 3-5 баллов. 

Уровень усвоения 

материала, предусмот-

ренного программой, 

низкий. Задание не вы-

полнено и/или допуще-

но более 3 ошибок. От-

вет построен с допуще-

нием более 2 логических 

ошибок, слабо аргумен-

тирован, уровень рас-

крытия причинно-

следственных связей 

низкий. – 0 – 2 балла. 

УК-4.5. Организу-

ет обсуждение ре-

зультатов иссле-

довательской и 

проектной дея-

тельности на раз-

личных публич-

ных мероприятиях 

на русском языке, 

I. Составьте памятку начи-

нающему оратору, выступа-

ющему перед негативно 

настроенной аудиторией. 

 

II. Составьте социальный 

паспорт предполагаемой 

аудитории. 

 

Демонстрирует 

знание теоретического 

материала, понимание 

проблемы задания, пра-

вильно выбирает и си-

стематизирует материал, 

грамотно анализирует 

его, приводя убедитель-

ную научную аргумен-



выбирая наиболее 

подходящий фор-

мат. 

 

 тацию. – 5 баллов де-

монстрирует хороший 

уровень знания теорети-

ческого материала и по-

нимание проблемы за-

дания, правильно выби-

рает и систематизирует 

материал, грамотно ана-

лизирует его, приводя 

убедительную научную 

аргументацию, но до-

пускает 1 – 2 ошибки –3 

-  4 балла 

Демонстрирует 

частичное знание теоре-

тического материала и 

понимания проблемы 

задания, недостаточно 

правильно выбирает и 

систематизирует мате-

риал, анализирует его с 

ошибками, частично 

приходя к неверным вы-

водам – 1- 2 балла. 

Демонстрирует 

незнание теоретическо-

го материала и непони-

мание проблемы зада-

ния, приходит к невер-

ным выводам. Ответа 

нет, задание не выпол-

нено. – 0 баллов 

 

2. Типовые контрольные задания для проверки уровня сформированно-

сти компетенции  ОПК-5:  Способен к осуществлению внеорганизационных 

и межведомственных коммуникаций 

 Типовые контрольные 

задания для оценки знаний, 

умений, навыков (2-3 при-

мера) 

Показатели и 

критерии оценивания 

компетенции, шкала 

оценивания 

ОПК-5.1.  

Устанавливает 

контакты и орга-

низует общение в 

соответствии с по-

1. Ответьте на вопро-

сы. 

1) Перечислите и охарактери-

зуйте основные цели комму-

никации. 

Правильно и пол-

но отвечает на вопрос, 

понимая его суть, точно 

определяя термины, 

классифицируя матери-



требностями со-

временной дея-

тельности. 

2) Что такое коммуникатив-

ное самоубийство?  

3) В чём отличие коммуника-

тивной ошибки от ошибки 

речевой? 

 II. Опишите ТКС по плану: 

коммуникативная установка, 

ролевые установки участни-

ков коммуникации, этикетно-

речевые формулы общения: 

а) знакомство, б) приказ, в) 

благодарность  

ал. Грамотно проводит 

анализ предложенного 

материала, делая обос-

нованные выводы. – 5 

баллов 

Правильно  и до-

статочно полно отвечает 

на вопрос, понимая его 

суть, точно определяя 

термины, классифици-

руя материал. Грамотно 

проводит анализ пред-

ложенного материала, 

делая обоснованные вы-

воды, допуская 1-2 

ошибки – 3-4 балла. 

Правильно, но не 

полностью отвечает на 

вопрос, понимая суть 

вопроса, неточно опре-

деляя термины, класси-

фицируя материал. Гра-

мотно проводит анализ 

предложенного матери-

ала, делая обоснованные 

выводы, допуская более 

2 ошибок. 1-2 балла. 

Неправильно от-

вечает на вопрос, иска-

жая его суть, не дает 

определения терминам. 

Анализ проводится ча-

стично, выводы не 

обосновываются. – 0 

баллов  

ОПК-5.2. Состав-

ляет в соответ-

ствии с нормами 

русского языка де-

ловую документа-

цию разных жан-

ров для выполне-

ния профессио-

нальных задач 

I. Дайте определение тер-

минам: документ, реквизит, 

бланк, формуляр. 

 

II. 1) Составьте доверен-

ность на своё имя для полу-

чения денежного перевода. 

2) Составьте заявление на 

имя начальника отдела кад-

ров с просьбой предоставить 

Уровень усвоения 

материала, предусмот-

ренного программой, 

высокий. Задание вы-

полнено полностью, без 

ошибок. Ответ построен 

логично, аргументиро-

ванно,  уровень раскры-

тия причинно-

следственных связей 



вам отпуск по семейным об-

стоятельствам без сохранения 

заработной платы сроком на 

три рабочих дня. 

 

III.  Отредактируйте текст. 

Благодаря отсутствию 

повседневного контроля гор-

ного надзора за выемкой угля 

завалы стали на шахте обыч-

ным явлением, что является 

угрозой для жизни горняков. 

Бесхозяйственность, халатное 

отношение к оборудованию 

на шахте бросается в глаза 

даже и невзыскательному 

наблюдателю. Руководители 

треста благодушно взирают 

на все это, они смирились с 

этим и ничего не могут сде-

лать для улучшения положе-

ния. 

высокий, ответ полный 

и аргументированный – 

9 - 10 баллов. 

Уровень усвоения 

материала хороший. За-

дание выполнено пол-

ностью, но допущены 1-

2 ошибки. Ответ пол-

ный, но аргументирован 

частично. – 6-8 баллов 

Уровень усвоения 

материала, предусмот-

ренного программой, 

достаточный. Задание 

выполнено не полно-

стью и/или допущено 3 

ошибки. Ответ непол-

ный, аргументирован 

частично. 3-5 баллов. 

Уровень усвоения 

материала, предусмот-

ренного программой, 

низкий. Задание не вы-

полнено и/или допуще-

но более 3 ошибок. От-

вет построен с допуще-

нием более 2 логиче-

ских ошибок, слабо ар-

гументирован, уровень 

раскрытия причинно-

следственных связей 

низкий. – 0 – 2 балла. 

 

 

V. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой 

для освоения дисциплины  

 

Основная литература 

1.  Буторина, Е. П.  Русский язык и культура речи : учебник для вузов / 

Е. П. Буторина, С. М. Евграфова. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва : Юрайт, 

2023. — 261 с. — (Высшее образование). — Текст : электронный. — URL: 

https://urait.ru/bcode/514061 (дата обращения: 26.01.2023). 

2. Кузнецов, И. Н. Бизнес-риторика : практ. пособие / И. Н. Кузнецов. — 

5-е изд. — Москва : Дашков и К°, 2019. — 406 с. - Текст : электронный. - 



URL: https://znanium.com/catalog/product/1093009 (дата обращения: 

26.01.2023).  

3. Культура речи и деловое общение : учебник и практикум для вузов / 

В. В. Химик [и др.] ; отв. ред. В. В. Химик, Л. Б. Волкова. — Москва : Юрайт, 

2023. — 308 с. — (Высшее образование). — Текст : электронный. — URL: 

https://urait.ru/bcode/511449 (дата обращения: 26.01.2023). 

4. Панфилова, А. П.  Культура речи и деловое общение : в 2 ч. Ч. 1 : учеб-

ник и практикум для вузов / А. П. Панфилова, А. В. Долматов ; под общ. ред. 

А. П. Панфиловой. — Москва : Юрайт, 2023. — 231 с. — (Высшее образова-

ние). — Текст : электронный. — URL: https://urait.ru/bcode/511193 (дата об-

ращения: 26.01.2023). 

5. Панфилова, А. П.  Культура речи и деловое общение : в 2 ч. Ч. 2 : учеб-

ник и практикум для вузов / А. П. Панфилова, А. В. Долматов ; под общ. ред. 

А. П. Панфиловой. — Москва : Юрайт, 2023. — 258 с. — (Высшее образова-

ние). — Текст : электронный. — URL: https://urait.ru/bcode/512544 (дата об-

ращения: 26.01.2023).  

Дополнительная литература 

1. Балакирева, С. М. Психотехнологии подготовки и заключения внешне-

торговых сделок : учебник / С. М. Балакирева, А. А. Малышев, В. П. Савёлов. 

- Москва : ВАВТ, 2016. - 228 с. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1244977 (дата обращения: 26.01.2023).  

2. Демина, Л. А. Теория и практика аргументации : учеб. пособие / Л.А. 

Демина. — Москва : Норма : ИНФРА-М, 2023. — 272 с. - Текст : электрон-

ный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1926424 (дата обращения: 

26.01.2023).  

3. Колышкина, Т. Б.  Деловая культура : учеб. пособие / Т. Б. Колышкина, 

И. В. Шустина. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва : Юрайт, 2023. — 145 с. — 

Текст : электронный. — URL: https://urait.ru/bcode/513617 (дата обращения: 

26.01.2023). 

  

 

2) Программное обеспечение 

а) Лицензионное программное обеспечение 

ArcGIS 10.4 for Desktop - Акт приема передачи на основе договора №39 а от 

18.12.2014 

Kaspersky Endpoint Security 10 для Windows – Акт на передачу прав №2129 от 

25 октября 2016 г. 

MS Office 365 pro plus - Акт приема-передачи № 369 от 21 июля 2017 

Microsoft Windows 10 Enterprise - Акт приема-передачи № 369 от 21 июля 

2017 

MapInfo Professional 12.0 - Акт о передаче прав по условиям договора № 

26/2014-У от 10.02.14 

Microsoft Visual Studio Enterprise 2015 - Акт предоставления прав № Tr035055 

от 19.06.2017 



 

б) Свободно распространяемое программное обеспечение 

Adobe Reader XI – бесплатно 

Bilko 3.4 – бесплатно 

Google Chrome – бесплатно 

Mozilla Firefox 46.0.1 (x86 ru) – бесплатно 

Notepad++ - бесплатно 

OpenOffice – бесплатно 

QGIS 2.16.2.16.2 Nidebo – бесплатно 

WinDjView 2.1 – бесплатно 

 

3) Современные профессиональные базы данных и информационные справочные 

системы 

– ЭБС издательского дома «ИНФРА-М» (URL: http://znanium.com/);  

– ЭБС издательства «Лань» (URL: http://www.e.landbook.com/ );  

– ЭБС издательства «Юрайт» (URL: https://www.biblio-online.ru/);  

– ЭБС «РУКОНТ» (URL: http://www.rucont.ru/);  

– ЭБС «Университетская библиотека oнлайн» (URL: 

http://biblioclub.ru/);  

– ЭБС «IPRbooks» (URL: http://www.iprbookshop.ru/);  

– электронная библиотека eLIBRARY.RU;  

– коллекция электронных книг Оксфордско-Российского фонда;  

– электронная библиотека диссертаций РГБ;  

– база данных ПОЛПРЕД;  

– АРБИКОН (сводные каталоги российских библиотек и информа-

ционных центров).  

 

4) Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

необходимых для освоения дисциплины  

1.Справочно-информационный портал Грамота.ру - http://gramota.ru 

2. Elektronic library - http://www.uchim.ru 

3.  Культура письменной речи - http://gramma.ru 

4. Институт открытого образования - http://hi-edu.ru 

5. Русский язык:  практикум для подготовки к тестированию (орфография и 

пунктуация) - http://hi-edu.ru/e-books/test_orfo_punkt/index.htm 

6. Русский журнал - http://russ.ru/journal/kniga/98-06-24/kreidl.htm 

7. МГУ, Центр русского языка //mgu-russian.com 

 

VI. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины  

Методические рекомендации для подготовки к зачёту 

1. При подготовке к зачёту повторите весь теоретический материал курса, 

используя лекции, рекомендованные учебно-методические и научные источ-

ники. 

http://hi-edu.ru/
http://russ.ru/journal/kniga/98-06-24/kreidl.htm


2. Отвечая на теоретический вопрос, обязательно употребляйте профес-

сиональные термины, раскрывая их содержание, устанавливайте системные 

связи между основными понятиями. 

3. При выполнении реконструктивного  и творческого заданий необходи-

мо продемонстрировать умение грамотно анализировать материал, правиль-

но оценивая языковые факты и соотнося их с литературными нормами, и 

предложить другой  вариант языкового выражения авторского замысла,  обя-

зательно аргументируя свои выводы.  

 

Материалы для подготовки к зачёту 

УК-4 – Способен применять современные коммуникативные технологии, в 

том числе на иностранных языках, для академического и профессионального 

взаимодействия 

Индикаторы формируемой 

компетенции 

Примерные  вопросы  

УК-4.1. Устанавливает контакты и ор-

ганизует общение в соответствии с по-

требностями совместной деятельности, 

используя современные коммуника-

тивные технологии. 

 

1. Современный русский литератур-

ный язык. 

2. Императивные и диспозитивные 

нормы литературного языка. 

3.  Функционально-стилевая диффе-

ренциация русского языка. Учение о 

стилях. 

УК-4.2. Составляет в соответствии с 

нормами русского языка деловую до-

кументацию разных жанров 

1. Лексические и грамматические 

особенности официально-деловой ре-

чи.  

2. Виды документов и требования к 

их оформлению. 

3. Виды делового общения.  

УК-4.5. Организует обсуждение ре-

зультатов исследовательской и проект-

ной деятельности на различных пуб-

личных мероприятиях на русском язы-

ке, выбирая наиболее подходящий 

формат. 

 

 

1. Публичная речь (основы оратор-

ского искусства) 

2. Особенности устной публицисти-

ческой речи. 

3. Дискуссия, основные дискуссион-

ные технологии. Виды аргументов 

 

ОПК-5 – Способен к осуществлению внеорганизационных и межведом-

ственных коммуникаций 

Индикаторы формируемой 

компетенции 

Примерные  вопросы  

ОПК-5.1. Устанавливает контак-

ты и организует общение в соответ-

ствии с потребностями современной 

деятельности. 

1. Понятие типичной коммуникатив-

ной ситуации.  

2. Национальная специфика русского 

делового этикета. 



3.  Способы информационной пере-

работки текста. 

ОПК-5.2. Составляет в соответ-

ствии с нормами русского языка дело-

вую документацию разных жанров для 

выполнения профессиональных задач 

1. Способы редактирования служеб-

ных документов. 

2. Требования к речевой коммуника-

ции в деловой среде. 

3. Особенности составления офици-

ально-деловы текстов. 

 

Пример билета 

 

1. Ответьте на вопросы. 

1) Понятие правильности речи. Норма (признаки нормы, природа норм). Ти-

пы норм (общеязыковые и стилистические). 

2) Лексическая сочетаемость, её виды. Логическая сочетаемость слов. поня-

тие алогизма. Основные логические ошибки. Речевая недостаточность и ре-

чевая избыточность. 

2. Укажите ошибки. Отредактируйте текст. 
С тех пор как был создан наш завод, в третьем цеху не раз сменялся вид про-

дукции. Но при всем этом сложились устойчивые изделия, которые теперь 

хорошо знают не только в Калиново. Изделия эти из белой жести. Они нуж-

ны на животноводческих фермах и в личном хозяйстве крестьянина. Это по-

дойник. Заказов на них очень много. Более 40000 штук ежемесячно мы от-

правляем их потребителю. А в осеннее время для дома бывают нужны же-

стяные крышки для консервирования огурцов, помидор, их трудно увидеть 

на полках магазина в сезонное время. А как обойтись без них хозяйкам? 

Нынче огурец уродился и на наш товар особый спрос. 

 

Шкала оценивания 

 

Критерий 31-40 21-30 11-20 0-10 

Уровень усво-

ения материа-

ла, предусмот-

ренного про-

граммой 

 

Высокий Хороший  Достаточ-

ный 

Низкий 

Умение вы-

полнять зада-

ния, преду-

смотренные 

программой 

 

Задание выпол-

нено полно-

стью, без оши-

бок 

Задание 

выполнено 

полно-

стью, но 

допущено 

1-2 ошиб-

ки  

Задание 

выполнено 

неполно-

стью и/или 

допущено 

3 ошибки 

Задание не вы-

полнено и/или 

допущено бо-

лее 3 ошибок 

Качество отве- Ответ построен Ответ по- При по- Ответ построен 



та (его общая 

композиция, 

логичность, 

убежденность) 

 

логично, аргу-

ментированно,  

уровень рас-

крытия причин-

но-

следственных 

связей высокий 

строен ло-

гично, ар-

гументи-

рован ча-

стично, но 

допущена 

1 логиче-

ская ошиб-

ка, уровень 

раскрытия 

причинно-

следствен-

ных связей 

достаточно 

высокий 

строении 

ответа до-

пущено 2 

логические 

ошибки, 

уровень 

раскрытия 

причинно-

следствен-

ных связей 

достаточ-

ный 

с допущением 

более 2 логиче-

ских ошибок, 

слабо аргумен-

тирован, уро-

вень раскрытия 

причинно-

следственных 

связей низкий 

Ответы на во-

просы: полно-

та, аргументи-

рованность 

 

Ответы отлича-

ются полнотой, 

аргументиро-

ванностью 

Ответ пол-

ный, аргу-

ментиро-

ван ча-

стично 

Ответ не-

полный, 

аргумен-

тирован 

частично 

Ответа нет 

и/или непол-

ный, неаргу-

ментированный 

Педагогиче-

ская ориента-

ция (культура 

речи, манера 

общения) 

 

Речь грамотная, 

студент контак-

тен 

Речь гра-

мотная, но 

содержит 2 

стилисти-

ческих 

недочета, 

студент 

контактен 

Речь гра-

мотная, но 

содержит 

3-4 стили-

стических 

недочета, 

студент 

контактен 

Речь неграмот-

ная, содержит 

более 4 стили-

стических 

недочетов, сту-

дент слабо кон-

тактен 

 

 

Требования к рейтинг-контролю. 

1-ая контрольная точка. Культура речевого общения (нормативный 

аспект) 

I Текущая работа студентов Количество 

баллов 

1. Посещение лекций  и работа на занятии   10 б. 

2. Выполнение самостоятельной работы (домашние кон-

трольные) 

10 б 

II Итоговая контрольная работа 10 б. 

                                                       Всего: 30 б. 

 

2-ая контрольная точка. Культура речевого общения (функциональный 

аспект) 
 



I. Текущая работа студентов Количество 

баллов 

1.  Посещение лекций и работа на занятии    10 б. 

2. Выполнение самостоятельной работы  10 б. 

II. Итоговая контрольная работа    (коллоквиум по стилисти-

ке) 

10 б. 

                                                  Всего: 30 б. 

 Зачёт 40 б. 

 

 

VII. Материально-техническая база, необходимая для осуществления об-

разовательного процесса по дисциплине  

Наименование специ-

альных помещений и 

помещений для самосто-

ятельной работы 

Оснащенность специ-

альных помещений и 

помещений для самосто-

ятельной работы 

Перечень лицен-

зионного про-

граммного обес-

печения.  

Реквизиты под-

тверждающего 

документа 

Учебная аудитория для 

проведения занятий лек-

ционного типа, занятий 

семинарского типа, курсо-

вого проектирования (вы-

полнения курсовых ра-

бот), групповых и инди-

видуальных консультаций, 

текущего контроля и про-

межуточной аттестации, 

 

Столы, стулья 

1 Мультимедийный ком-

плект учебного класса (ва-

риант №1) Проектор Casio 

XJ-M140, кронштейн, 

удлинитель, настенный 

проекц. Экран Lumien 

180*180. Ноутбук Acer 

Aspire 

Google Chrome – 

бесплатно 

Microsoft Office 

365 pro plus - Акт 

приема-передачи 

№ 369 от 21 июля 

2017 

Microsoft Windows 

10 Enterprise - Акт 

приема-передачи 

№ 369 от 21 июля 

2017 

Kaspersky Endpoint 

Security 10 для 

Windows – Акт на 

передачу прав 

№2129 от 25 ок-

тября 2016 г. 

 

Для проведения самостоятельной работы 

Наименование спе-

циальных помеще-

ний и помещений 

для самостоятельной 

работы 

Оснащенность специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы 

Перечень лицен-

зионного про-

граммного обес-

печения.  

Реквизиты под-



тверждающего 

документа 

Помещение для само-

стоятельной работы, 

учебная аудитория 

для проведения заня-

тий лекционного ти-

па, занятий семинар-

ского типа, курсового 

проектирования (вы-

полнения курсовых 

работ), групповых и 

индивидуальных кон-

сультаций, текущего 

контроля и промежу-

точной аттестации, 

практики.  

Лаборатория, Компь-

ютерный класс.  

Столы, стулья 

 Компьютер Триолит. Монитор 

ЛОС1 Компьютер Norbel. Мо-

нитор BENQ 

 

Adobe Acrobat 

Reader DC – бес-

платно 

GIMP 2.6.12-2 – 

бесплатно 

GlassFish Server 

Open Source Edi-

tion 4.1.1 – бес-

платно 

Google Chrome – 

бесплатно 

Kaspersky Endpoint 

Security 10 для 

Windows – Акт на 

передачу прав 

№2129 от 25 ок-

тября 2016 г. 

Microsoft Office 

профессиональный 

плюс 2013 - Акт 

приема-передачи 

№ 369 от 21 июля 

2017 

Microsoft Windows 

10 Enterprise - Акт 

приема-передачи 

№ 369 от 21 июля 

2017 

Net Beans IDE – 

бесплатно 

SmartGit – бес-

платно 

WinDjView 2.0.2 - 

бесплатно 

 

VIII. Сведения об обновлении рабочей программы дисциплины 

№п.п. Обновленный 

раздел рабочей 

программы 

дисциплины  

Описание внесенных 

изменений 

Дата и протокол за-

седания кафедры, 

утвердившего изме-

нения 

1.     

2.     



 


