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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ 
     

Цели освоения дисциплины (модуля): 

Целью дисциплины (модуля) является усвоение истории, теории и методики 
библиографии, обеспечивающих выбор наиболее рациональных видов, методов, средств и 
процессов библиографической работы в процессе документирования результатов 
литературного творчества и осуществления издательской деятельности, а также 
формирование 

навыков аналитико-синтетической переработки информации и работы с 
библиографической информацией 

Задачи : 
1) формирование у студентов представлений: об организации и структуре 

библиографической деятельности в РФ; об основных достижениях 
и тенденциях развития отечественной библиографии; об основных принципах и 

методах 
библиографии; о методике библиографического изучения документов и составления 

библиографических пособий; о методике справочно-библиографического обслуживания; о 
роли, значении и специфике использования библиографии для основных 

издательских 
процессов; о методике библиографического поиска, систематизации, описания, 

аннотирования, реферирования и составления обзоров; о составе библиографической 
продукции;2) 

формирование у студентов навыков: библиографической эвристики и 
аналитикосинтетической переработки информации. 

     

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП 
     

Цикл (раздел) ОП: Б1.О 
 

Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

Книговедение 
Аннотирование и реферирование 
Дисциплины (модули) и практики, для которых освоение данной дисциплины 

(модуля) необходимо как предшествующее: 
     

3. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ 
     

  

Общая трудоемкость 3 ЗЕТ 
 

  

Часов по учебному плану 108 
 

  

в том числе: 
 

   

  

самостоятельная работа 47 
 

  

часов на контроль 27 
 

     

4. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, 
СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

ОПК-3.1: Анализирует закономерности развития отечественного и мирового 
культурного процесса 

ОПК-3.2: Решает задачи профессиональной деятельности, используя достижения 
мировой культуры 
  



5. ВИДЫ КОНТРОЛЯ 
         

  

Виды контроля  в семестрах: 
   

  

экзамены 6 
   

         

6. ЯЗЫК ПРЕПОДАВАНИЯ 
         

Язык преподавания: русский. 
         

7. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 
         

№ Наименование разделов и тем 
Вид 

занятия 
Сем. Часов Примечание 

 Раздел 1. Библиография как область 
практической деятельности и сфера 
научного 
знания. Основные понятия библиографии 

    

1.1  Лек 6 4  

 Раздел 2. Общие представления об 
истории развития библиографии и 
библиографоведения 

    

2.1  Лек 6 6  

 Раздел 3. Понятие и структура 
библиографической деятельности (БД). 
Организация 
БД в России на современном этапе 

    

3.1  Лек 6 7  

 Раздел 4. Организация и инфраструктура 
библиографической деятельности в 
Российской Федерации на современном 
этапе 

    

4.1  Ср 6 10  

 Раздел 5. Библиографическая 
информация и 
библиографическая продукция. Состав 
библиографической продукции 

    

5.1  Пр 6 8  

 Раздел 6. Документ как объект 
библиографирования и создания 
библиографической 
продукции. Понятие 
аналитикосинтетической переработки 
информации. 

    

6.1  Пр 6 9  

  



 Раздел 7. Библиографическое описание: 
виды и 
схемы описаний. Формирование 
библиографической записи (БЗ) 

    

7.1  Ср 6 10  

 Раздел 8. Библиографическое 
обслуживание. 
Справочно-библиографический аппарат 
библиотечных учреждений 

    

8.1  Ср 6 10  

 Раздел 9. Основы библиографической 
информации 

    

9.1  Ср 6 17  

 Раздел 10. Экзамен, подготовка к 
экзамену 

    

10.1  Экзамен 6 27  

       

 
       

 

Список образовательных технологий 

1 Информационные (цифровые) технологии 
       

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ И 
ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

8.1. Оценочные материалы для проведения текущей аттестации 

Тема 1. Библиография как область практической деятельности и сфера научного 
знания. 

1. Понятия «библиография», «библиографическая деятельность» и 
«библиографоведение»: значение и соотношение. Различные подходы в определении 
базовых понятий библиографии. Современное состояние терминосистемы библиографии: 
характеристика ГОСТ 7.0-99. 

2. Социокультурные предпосылки возникновения и развития библиографической 
деятельности. Место библиографии в системе социальной коммуникации. 

3. Периодизация развития библиографии. Трансформация понятия термина 
«библиография» на протяжении истории. Причины различного понимания социальной роли 

библиографии. 
4. Видовая структура библиографии, значении отдельных ее компонентов. 
5. Значение библиографии для развития науки и производства, для издательского, 
библиотечного и книготоргового дела. Место библиографии в системе наук о книге. 
 
Тема 2. Общие представления об истории развития библиографии и 

библиографоведения. 
1. Библиографоведение. Основные компоненты общего библиографоведения и их 

характеристика. 
2. Периодизация истории становления и развития библиографической деятельности 
3. Характеристика основных этапов развития библиографии (заслушивание 

сообщений, подготовленных студентами) 
 
Тема 3-4. Понятие и структура библиографической деятельности (БД). Организация 

  



БД в 
России на современном этапе 
1. Основные компоненты (элементы) библиографической деятельности: цели, 

мотивы, субъекты, объекты, средства, результаты. 
2. Непрофессиональная и профессиональная сферы библиографической 

деятельности. 
3. Структура профессиональной сферы библиографической деятельности (участки и 
процессы). 
4. Библиографические услуги как результат библиографического обслуживания. 

Понятие справочно-библиографического обслуживания (СБО), система и технология 
СБО 
5. Внедрение IT-технологий в процессы библиографической деятельности. 
6. Система государственной библиографии государственных библиографических 

указателей в России . 
7. Закон «Об обязательном экземпляре документов» – основа системы 

государственной библиографии в РФ. Общая характеристика. Основные положения. 
8. Российская книжная палата (РКП) – история создания, основные функции и 

библиографические издания. Современное состояние палаты 
9. Научно-вспомогательная библиография (ВНБ) 
10. Система рекомендательной библиографии РФ. 
11. РГБ – главный центр в области теории и практики рекомендательной 

библиографии является, основные направления деятельности библиотеки. 
12. Библиография второй степени. Роль РНБ в развитии библиографии второй 

степени. 
Основные библиографические издания (примеры) 
13. Библиографическое образование и просвещение: 
14. Библиографические научные центры. 
 
Тема 5. Библиографическая информация и библиографическая продукция. Состав 

библиографической продукции 
1. Система «книга-читатель» («документ-потребитель») – источник возникновения 
библиографической информации (БИ). Главные направления исторического развития 

БИ. Основная особенность БИ как посредника в системе документальных коммуникаций. 
2. Социальные функции БИ: поисковая, коммуникативная, оценочная.Основные 
свойства (качества) БИ. 
3. Формы существования БИ: библиографическое сообщение и библиографическая 
запись. 
4. Типы и виды библиографических пособий. Критерии классификации. 
5. Библиографические издания и публикации: основные разновидности и их 

характеристика. 
6. Методика составления библиографических пособий. 
7. Применение IT-технологий в процессе создания библиографических пособий. 
8. Система библиографический пособий и изданий крупнейших федеральных 

библиотек 
 
Тема 6. Документ как объект библиографирования и создания библиографической 

продукции. Понятие аналитико-синтетической переработки информации. 
1. Понятие документа. Документ как объект основа документального потока. Место 
документа в структуре социальных коммуникаций 
2. Функции и свойства документов 
3. Систематизация и классификация документов по сфере создания и 

преимущественного использования. 
4. Классификация документов как основа построения информационно-поисковых 

систем и каталогов. История развития теории и практики классификации и индексации 
документов (ДКД, УДК, ББК). 

5. Понятия «первичный» и «вторичный» документ в библиографии. 

  



6. Понятие аналитико-синтетической переработки информации 
 
Тема 7. Формирование библиографической записи (БЗ) 
1. Понятие БЗ 
2. Эволюция БЗ 
3. Структура, элементы и виды БЗ 
4. общие правила составление библиографического описания (БО) 
5. Правила приведения элементов БО 
6. Одноуровневая и многоуровневая БЗ 
7. Аналитическая БЗ 
8. Библиографическая ссылка. 
 
Тема 8. Библиографическое обслуживание. Справочно-библиографический аппарат 

библиотечных учреждений 
1. Понятие и состав справочно-библиографического аппарата библиотек 
2. Принципы построения каталогов и картотек. 
3. Понятие библиографического обслуживания. 
4. Справочно-библиографическое обслуживание 
5. Инициативное информирование о ресурсах библиотек 
6. Индивидуальные формы обслуживания читателей 
7. Современные технологии библиографического обслуживания. 
 
Тема 9. Основы библиографической эвристики 
1. Информационно-библиографические ресурсы современной России 
2. Система библиографический пособий и изданий крупнейших федеральных 

библиотек. 
3. Корпоративные библиотечные системы. 
4. Методика выявления документов 
5. Применение IT-технологий в процессе выявления библиографической информации. 

8.2. Оценочные материалы для проведения промежуточной аттестации 

Вариант 1. 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Тверские издания рубежа 
XIX-XX вв.». Пояснение: список должен включать не только сами издания указанного 

периода, но и публикации по истории их изучения, а также ссылки на справочную 
информацию об этих изданиях и рефераты диссертаций. 

Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 
примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 

комплексной). 
Вариант 2. 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Научные труды 

преподавателей Тверского государственного университета по лингвистике». Пояснение: 
список должен включать не только публикации преподавателей нашего вуза, но и 
аннотации, рецензии, рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 3. 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Специализированная 

периодика и справочная литература по проблемам книговедения». Пояснение: список 
должен включать не только перечень периодических и справочных изданий по 

указанной теме, но и общую литературу по проблемам истории и теории книговедения 
и журналистики, а также рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 

  



Вариант 4. 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «История и теория 

библиотечного дела в России». Пояснение: список должен включать научную, справочную, 
учебную литературу, статьи из периодических изданий и рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 5 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Писатели Тверского края 
в ХХ веке». Пояснение: список должен включать научную, справочную, учебную 
литературу, а также статьи из периодических изданий и рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 6 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Достопримечательные 
места Тверского края». Пояснение: список должен включать научную, справочную, 
учебную литературу, а также статьи из периодических изданий и рефераты 

диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 7 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «История регионального 
книгоиздания». Пояснение: список должен включать научную, справочную, учебную 

литературу, а также статьи из периодических изданий и рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 8 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Литературные 

объединения и их деятельность в Тверском крае». Пояснение: список должен включать 
научную, справочную, учебную литературу, а также статьи из периодических изданий и 

рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 9 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Памятники книжности 
Тверской земли». Пояснение: список должен включать научную, справочную, 

учебную литературу, а также статьи из периодических изданий и рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 10 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Тверская периодика: обзор, 

история отдельных изданий». Пояснение: список должен включать научную, 
справочную, учебную литературу, а также статьи из периодических изданий и 

рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 11 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Научные публикации 
(статьи, монографии) сотрудников кафедры ФОИДиЛТ». Пояснение: список должен 
включать научную, справочную, учебную литературу, а также статьи из 

  



периодических изданий и рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 12 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «Они сражались на 

Тверской земле (Публикации о героях Великой Отечественной войны)». Пояснение: список 
должен включать научную, справочную, учебную литературу, а также статьи из 

периодических изданий и рефераты диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 
Вариант 13 
Задание 1. Составьте библиографический список по теме «История книжной 

культуры как научная дисциплина». Пояснение: список должен включать научную, 
справочную, учебную литературу, а также статьи из периодических изданий и рефераты 

диссертаций. 
Задание 2. Используя библиографические записи списка приведите по одному 

примеру всех видов ссылок (затекстовой, внутритекстовой, подстрочной, повторной, 
комплексной). 

8.3. Требования к рейтинг-контролю 

Рейтинг не предусмотрен 
   

9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

   

Рекомендуемая литература 
   

Основная 

Шифр Литература 

Л.1.1 Моргенштерн И. Г., Общее библиографоведение, Санкт-Петербург: Планета музыки, 
2020, ISBN: 978-5-8114-6445-6, 
URL: https://e.lanbook.com/book/151836 

Л.1.2 Штратникова, Библиография библиографии, Москва: Юрайт, 2024, ISBN: 978-5-534- 
10850-7, 
URL: https://urait.ru/bcode/541900 

Л.1.3 Куфаев, Книговедение. Библиографоведение. Избранные работы, Москва: Юрайт, 
2024, ISBN: 978-5-534-05336-4, 
URL: https://urait.ru/bcode/540289 

   

Перечень программного обеспечения 
   

Современные профессиональные базы данных и информационные справочные 
системы 

   

1 ЭБС «Лань» 

2 ЭБС «ЮРАИТ» 
   

11. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

   

1. Исправьте библиографическое описание: 
Кинг Р. Книготорговец из Флоренции / Росс Кинг ; пер. с англ. Е. Доброхотовой- 

  



Майковой. – Санкт-Петербург : Азбука, Азбука-Аттикус, 2022. – 576 с. : ил. 
2. Переделайте получившуюся библиографическую запись в библиографическое 

описание этой же книги как электронного текста с сайта Литрес (https://www.litres.ru). 
 
 
1. Исправьте библиографическую ссылку: 
Кинг Р. Книготорговец из Флоренции / Росс Кинг; пер. с англ. Е. Доброхотовой- 

Майковой. – Санкт-Петербург : Азбука, Азбука-Аттикус, 2022. – 576 с. : ил. 
2. Создайте библиографическую ссылку на седьмую главу этой книги «Античное 

письмо» (стр. 132-150). 
 
 
1. Исправьте библиографическое описание: 
Оруэлл Д. 1984: Роман; Скотный двор: Сказка-аллегория / Пер. с англ. В. Голышева, 

Л. Беспаловой. – М.: АСТ: АСТ-Москва; Владимир: ВКТ, 2008. – 412 с. – (Классика). 
2. Переделайте получившуюся библиографическую запись в библиографическое 

описание этой же книги как электронного текста с сайта Литрес (https://www.litres.ru). 
 
 
1. Исправьте библиографическую ссылку: 
Оруэлл Д. 1984: Роман; Скотный двор: Сказка-аллегория / Пер. с англ. В. Голышева, 

Л. Беспаловой. – М.: АСТ: АСТ-Москва; Владимир: ВКТ, 2008. – 412 с. – («Классика»). 
2. Создайте библиографическую ссылку только на первый из романов, указанных 

в заглавии этой книги (стр. 10-148). 
 
 
1. Исправьте библиографическое описание: 
Мифы народов мира: Энциклопедия: В 2-х т. / Под ред. С.А. Токарева. – М.: Большая 

Российская энциклопедия, 2003. – Т. 1: А-К. – 671 с. 
2. Переделайте получившуюся библиографическую запись в библиографическое 

описание этой же книги как электронного текста с сайта Литрес (https://www.litres.ru). 
 
  
 
1. Исправьте библиографическую ссылку: 
Мифы народов мира: Энциклопедия: В 2-х т. / Под ред. С.А. Токарева. – М.: Большая 

Российская энциклопедия, 2003. – Т. 1: А-К. – 671 с. 
2. Создайте библиографическую ссылку на одну из статей данного тома – 

«Геракл» (стр. 277-282). 
 
 
1. Исправьте библиографическое описание: 
Вознесенский А.А. Я тебя никогда не забуду. – М.: Эксмо, 2013. – 352 с. – (Народная 

поэзия). 
2. Переделайте получившуюся библиографическую запись в библиографическое 

описание этой же книги как электронного текста с сайта Литрес (https://www.litres.ru). 
 
 
1. Исправьте библиографическую ссылку: 
Вознесенский А.А. Я тебя никогда не забуду. – М.: Эксмо, 2013. – 352 с. – (Народная 

поэзия). 
2. Создайте библиографическую ссылку на одно из стихотворений данного 

сборника – «Ты меня не оставляй…» (стр. 202). 
 
 
1. Исправьте библиографическое описание: 

  



Пастернак Б.Л. Полное собрание сочинений: В 11-ти т. / Сост., коммент. Е.Б. 
Пастернака и Е.В. Пастернак. – М.: Слово, 2004. – Т. 5: Статьи, рецензии, предисловия. 
Драматические произведения. Литературные и биографические анкеты. Неоконченные 
наброски. Стенограммы выступлений. – 752 с. 

2. Переделайте получившуюся библиографическую запись в библиографическое 
описание этой же книги как электронного текста с сайта Литрес (https://www.litres.ru). 

 
 
1. Исправьте библиографическую ссылку: 
Пастернак Б.Л. Полное собрание сочинений: В 11-ти т. / Сост., коммент. Е.Б. 

Пастернака и Е.В. Пастернак. – М.: Слово, 2004. – Т. 5: Статьи, рецензии, предисловия. 
Драматические произведения. Литературные и биографические анкеты. Неоконченные 
наброски. Стенограммы выступлений. – 752 с. 

2. В указанном томе помещён перевод Б. Пастернака трагедии У. Шекспира 
«Гамлет». Создайте библиографическую ссылку на этот перевод («Гамлет» в переводе 
Пастернака занимает страницы с 502-й по 587-ю). 

 
 
 

. 


